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1. Alur Kerja

Sistem aplikasi E-Order merupakan terobosan inovatif dari Badan Pelayanan
Pengadaan Barang dan Jasa Pemerintah Provinsi DKI Jakarta. Sistem aplikasi E-
Order merupakan aplikasi yang menjembatani kegiatan pembelian produk UMKM

(sebagai Penyedia) dengan Institusi Pemerintahan Provinsi DKI Jakarta (SKPD).

Berikut kami representasikan alur kerja / tahapan dari penggunaan system aplikasi

E-Order, mulai dari mendisposisikan Sirup hingga melakukan transaksi di E-Order.
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Keterangan:

1. PA / KPA memiliki wewenang untuk menunjuk PPK yang bertugas dan
meng-konfirmasi pembayaran autodebet yang diajukan Bendahara.

2. PPK memiliki wewenang untuk mengunggah dokumen pengadaan, surat
permohonan, menunjuk Pejabat Pengadaan yang bertugas, menerima pesanan
dan memberikan feedback atas pesanan yang telah dilakukan

3. Pejabat Pengadaan memiliki wewenang untuk memverifikasi dokumen-
dokumen yang telah diunggah PPK dan melakukan pemesanan di system
aplikasi E-Order.

4. UMKM memiliki wewenang untuk menerima pesanan masuk, melakukan
pesanan dan mengirimkan pesanan.

5. Bendahara memiliki wewenang untuk melakukan pembayaran, unggah bukti
pembayaran dan hasil potong pajak dan mengajukan pembayaran autodebet.




2. Memulai Aplikasi

2.1 Kunjungi Website E-Order Pemerintah Provinsi DKI Jakarta
a. Mengunjungi Website Official BPPBJ Pemprov DKI Jakarta,

pada link: https://bppbj.jakarta.go.id/, maka tampilah halaman sebagai berikut
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b. Kemudian, klik pada pilihan “E-Order”
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c. Kemudian, klik pada pilihan “Masuk”

BPPBJ DKI

Badan'Pelayanan Pengatlaah Barang dan fasa Prov. DKI Jakarta

e-Order

Daftar Sebagai UM<M! Login Akun PKT




d. Selanjutnya, akan tampil halaman Login. Silahkan masukkan NRK sebagai

Username dan Password sebagai Kata Sandi (contoh: Pejabat Pengadaan)

@BFWI Beranda Forum Pengumuman Berita Masuk
(i ain

Jenis Pengguna

@ SKPD

() UMKM Jakpreneur
© oMkt v o e ———( -
Username
NRK / email / userame =
Kata Sandi

e. Apabila Username dan Kata Sandi sesuai, maka Sistem akan menggiring user
ke halaman Dashboard berdasarkan role masing-masing pengguna (contoh:
Pejabat Pengadaan).

Disini kami contohkan, kami login berdasarkan NRK dan Kata Sandi dan ketika
berhasil masuk (dimana username dan password sesuai), maka dashboard yang
ditampilkan sistem merupakan dashboard dari atas nama “Ignatius Wisnu Prayoga”

dengan role sebagai “Pejabat Pengadaan”

Berikut tampilan yang akan muncul

Shop Pesananku  Riwayat Pesanan Pengaturan 9 Kegiatan Bimtek 1 ~  Pejabat Pengadaan ~+ © ¥ @ IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~

B corder Produk Lar A A Q|

E Disposisi Y Penyarng ~ E!»’.:h:-m,-‘;!”'-."enl wt v % Favort ¥ 1-4”99-‘ < D>
W@ Website @

Nasi Uduk Bu Broto Komplit Bolen Pisang Donat warna warna

Rp 47.000,00 / Pack Rp 40.000,00 / Pack Rp 40.000,00 / Pack

=y rang / Makanan dan Minuman 18 atzgari Barang / Makanan dan Miauman - i Barang / Makanan dan Minurman
A Sego Pecel Bu Brolo & Peayesa MOMY CAKE'S a IOMY CAKE'S

= SUKU DINAS PERINDUSTRIAN 4 5KPO SUKU DINAS TENAGA KERJA o

U DINAS TENAGA KERJA
PERDAGANGAN KOPERAS| USAHA KECIL DAN TRANSMIGRAS! DAN ENERGI KOTA JAKTIM TRANSMIGRAS! DAN ENERGI KOTA JAKTIM
MENENGAH KOTA JAKSEL @ lurahien Jati 9 Keuraian Jati

9 Kelurahan Menteng Atas

f. Apabila pengguna telah berhasil masuk ke dalam dashboard, maka proses login
akun sudah selesai.
Keterangan :

I.  Adalah nama user yang sedang login
ii. Adalah role yang sedang aktif



Tahapan 1

3.1 Halaman Dashboard — login sebagai PA/KPA

Terdapat 3 pilihan menu pada navigasi bar atas. Shop; Riwayat Pesanan

dan Proses Feedback.

e-Order Shop  Riwayat Pesanan  Proses Feedback PA/KPA~ © w3 & IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~
B corder Produk fcar Q
© SitusWeb Y Penyating ~ = Kelomy inat ¥ Favorit ~ 1407991 € >
I Dokumen
’Bg Disposisi
m eKatalog ‘
& website 3 g%
SNACK BOX GURIH ANDREW Paket Beras Hemat NASI BOX PAKET A
Rp 18.000,00 / box Rp 1,00 / Pes Rp 44.000,00 / Pes
= Kategor Barang / Makanan dan Minuman {2 Kategon Produk/barang/makanan / PD. Pasar = Kategor Barang / Makanan dan Minumen
Kedai Bakso Andrew Jaya enyedia DAPOER UNGU
ADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG & Penyedia Kedai Bakso Andrew KU DINAS KETAHANAN PANGAN
JASA & SKPD BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG KELA DAN PERTANIAN KOTA JAKTIM
9 Kalurahan Gambir JASA 9 Kalurahan Pinang Ranti
@ Kelurahan Gambir
"‘: "

» SHOP = Menampilkan katalog produk-produk E-Order

> RIWAYAT PESANAN = Menampilkan list pesanan-pesanan yang
telah atau sedang berlangsung

» PROSES FEEDBACK = Menampilkan pesanan dengan status
transaksi Pembayaran Selesai, untuk segera dilakukan Feedback

3.2 Disposisi Sirup
Untuk melanjutkan proses Disposisi Sirup oleh role “PA/KPA”, silahkan klik
pada tombol pada menu sidebar dashboard.

e-0 rd (=18 Shop Riwayat Pesanan Proses Feedback

q e-Order Produk

Disposisi

%= Wwebsite



Setelah tombol diklik, maka pada dashboard role “PA/KPA” akan

muncul tampilan halaman sebagai berikut

PA/KPA mencari Sirup yang akan digunakan untuk ber-transaksi pada
Sistem E-Order

Disposisi © =@ @ IGNATIUS WISNUPRAYOGO ~

Kalompokkan Menurut -

1D Sirup Tahun A

| | Satker NamaSKPD LKPP Nama TotalPagu  Stalus Slep PPK Anggaran Tipe

| | 163049 BADAN 2ELAYANAN 23621298  Belaija Makaian dan Minuirsan Rapat 276.660.000,00 Diproses [131529] DIANA 2020 Non
PCNGADAAN MCILIANAWATI Tender
BARANGJASA

| | 141732 BADAN 2ELAYANAN 21699472  Makan dan Snack Soslallsasi aan publikasi 140.400.000,00 Diproses [13i DIANA 2019 Non
PENGADAAN BARANG peraturan pengadaan Barang/Jasa MEILIANAWATI Tender
Jasa

| | 141732 BADAN PELAYANAN 18840059  Pembuatan Aplikasi Jabfung Pengelola 169.800.000,00 Diproses [165520] ANDRI 2019 Non
PENGADAAN BARANG Barang/Jasa SURYA ACHMAD! Tender
Jasa

| | 141732 BADAN YELAYANAN 20878685 I an minum kegiatan 156.200.000,00 Diproscs [131529] DIANA 20192 Non
PENGADAAN BARANG Pel Pengadaan Barang/Jasa dan FGD MEILIANAWATI Tender
A Pe

[0 141732 BADAN PELAYANAN 18837301  Pengadaan Server 644.458.100,00 Diproses [131529] DIANA 2019 Nan
PENGADAAN BARANG MEILIANAWATI Tender

JASA

Note:

Sirup yang digunakan yaitu melalui Penyedia dan metode Pengadaan Langsung

Langkah selanjutnya adalah role PA/KPA mencari Sirup yang akan digunakan
untuk bertransaksi pada sistem E-Order, dengan cara mengetikkan “ID Sirup”

yang dituju pada kolom pencarian

Sebagai contoh,

ID Sirup yang telah terdaftar di LKPP yang akan kami gunakan adalah 23574600,
maka ketikan ID tersebut pada kolom pencarian, lalu pilih “Cari ID Sirup LKPP
dari: 23574600”

Disposisi Disposisi  Manajemen Kontrak § IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~

B corder Disposisi Pengajua 23574600 Q

jar. 23574600
rdari: 23574600

0

Klik pada Sirup yang ditemukan
Kemudian apabila Sirup yang dituju berhasil ditemukan, pastikan Sirup tersebut
berstatus “Belum Ada PPK”

Berikut dilampirkan contoh yang dimaksud




DlSpOSiSI Disposisi  Manajemen Kontrak

Jisposisi Pengajuan

Y Penyaring = = Kelompokkar Menurut = W Favorit =

D 1D Swrup Tabun
L] Satker Nama SKPD LKPP HNama Total Pagu Step PPK  Anggaran Tipe
| 163049 BADAN PELAYANAN PENGADAM 2357460C Belenjz Makanzn g [5 2020
BARANG.UASA Rapat

Kemudian, klik pada Sirup tersebut. Maka tampilah halaman sebagai berikut,

dimana bagian atas form juga tertera status Sirup yang masih berada pada proses
“Belum Ada PPK” (panah 7)

Disposisi Disposisi  Menajemen Kontrak DR U B IGNATIUS WISNU PRAYDGO ~

M coua Disposisi Pengajuan / 2574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat

OO

€ Situs Web

SiHUP
Bl =Ketaion Belanja Makanan dan Minuman Rapat
@ wetsie
1D Satker 163044 PPK
SKPD 020] BADAN PELAYANAN PENGADAAN PA 7 KPA
BARANGASE TU UPPBJ
1D Sirup LKPP 23579600

Jenis Diposisi Proses

Details

>> Tunjuk PPK
Setelah halaman detail informasi Sirup yang akan digunakan tampil, pastikan data
pada informasi Sirup adalah benar. Lalu kemudian silahkan bagi PA/KPA

menunjuk PPK yang akan melanjutkan disposisi Sirup terkait, dengan cara meng-

klik tombol "= | lalu tampilah pop-up tampilan sebagai berikut

Mapping PPK

Silahkan pilih PPK untuk SiRU

PPK

Tipe Disposisi Proses Non G

Tender diperuntukkan bagi pengadaan barang/jasa dengan kriteris:
Kategori Pengadaan Barang, Pekerjaan Konstruksi, Jasa Lainnya, yang bernilai diatas nilai Rp 200 juta atau Jasa Konsultasi bernilai diatas Rp 100 juta

>> Mapping PPK
Proses Mapping PPK yakni menunjuk PPK terkait sekaligus menentukan Tipe

Disposisi Proses yang akan digunakan.

Note: Untuk E-Order, silahkan pilih Tipe Disposisi Proses: NON-TENDER




PPK (sebagai contoh, kami menunjuk “Ignatius Wisnu Prayoga” sebagai PPK

dari Sirup ini

Mapping PPK

Silahkan pilih PPK untuk SiRUP ini
PPK -

Tipe Disposisi Proses ANDRI SURYA ACHMADI - PPK - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG JASA
Kategori Pengadaan Barang  DIANA MEILIANAWATI - PPK - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG JASA
YULIUS DIMAS HARDO TRIHATMOKO - PPK - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG JASA
- SUHAR SIMBOLON - PPK - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG JASA
el IGNATIUS WISNU PRAYOGO - PPK - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG JASA

>> Tipe Disposisi Proses

Mapping PPK

Silahkan pilih PPK untuk SiRUP ini
PPK

Tipe Disposisi Proses Non Tender

Tender / Penunjukan Langsung Melalui BPPB)

Tender diperuntukkan bagi
Kategori Pengadoan Boran e U U ———

Klik untuk mengirimkan inputan Mapping PPK yang baru saja
dilakukan

Mapping PPK

Silahkan pilih PPK untuk SiRUP ini

PPK IGNATIUS WISNU PRAYOGO - PPK - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG JASA|

Tipe Disposisi Proses Non Tender

Tender diperuntukkan bagi pengadaan barang/jasa dengan kriteria;
Kategori Pengadaan Barang, Pekerjaan Konstruksi, Jasa Lainnya, yang bernilai diatas nilai Rp 200 juta atau Jasa Konsultasi bemilai diatas Rp 100 juta

Kemudian perhatikanlah bahwa terjadi pergantian status proses dan

dicantumkannya nama dari PPK yang baru saja dilakukan mapping

Berikut tampilan dari perubahan status proses disposisi Sirup menjadi “Sudah di
PPK” dan dicantumkannya nama PPK yang mendapat tugas melanjutkan

disposisi sirup



Disposisi  Manajemen Kontrak O w»a , IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~

Disposisi Pengajuan / 23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat..

1/1 € >
“ STATUS PROSES S

ﬂ ;’TC‘SL’ 5

SiRUP
Belanja Makanan dan Minuman Rapat

ID Satker 163049 PPK
SKPD [2 N PELAYANAN PENGADAAN PA 7 KPA

NAMA PPK

TU UFPPBJ

1D Sirup LKPP 23574600 Tanggal Penunjukan 21/02/2021 03:02:29
Jenis Diposisi Proses Nen Tender

Details

ID Swakelola None Lokasi

Kemudian selesailah proses dari Disposisi Sirup yang dilakukan oleh role
“PA/KPA”. Selanjutnya akan dilanjutkan oleh role “PPK” yang telah ditunjuk
pada sirup terkait oleh PA/KPA.



Tahapan 11

4.1 Halaman Dashboard - login sebagai PPK

Terdapat 3 pilihan menu pada navigasi bar atas. Shop; Riwayat Pesanan

dan Proses Feedback.

e-Order shop Riwayat Pesanan  Proses Feedback - 0O e #' IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~
[ corder Produk Carl Q
@ Situs Web YPenyaring v+ = * 1-40/991 € >
I Dokumen
'E Disposisi
B oetoiog ¢
e
@

SNACK BOX GURIH ANDREW Paket Beras Hemat NASI BOX PAKET A

Rp 18.000,00 / box Rp 1,00/ Pes Rp 44.000,00 / Pes

= ing / Makanan dan Minuman 12 Kategor Produk/barang/makanan / PD. Pasar = Kategorl Barang / Makanan dan Minuman

& Pc fai Bakso Andrew Jaya & Penyedia DAPOER UNGU

@ sl ADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG & Penyedia Kedai Bakso Andrew S| SUKU DINAS KETAHANAN PANGAN

JASA 4% SKPD BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG KELAUTAN DAN PERTANIAN KOTA JAKTIM

@ Kalurahan Gambir JASA 9 Kelurshan Pinang Ranti

9 Xalurahan Gambir
b o

» SHOP = Menampilkan katalog produk-produk E-Order

» RIWAYAT PESANAN = Menampilkan list pesanan-pesanan yang
telah atau sedang berlangsung

» PROSES FEEDBACK = Menampilkan pesanan dengan status
transaksi Pembayaran Selesai, untuk segera dilakukan Feedback

4.2 Disposisi Sirup
Untuk melanjutkan proses Disposisi Sirup oleh role “PA/KPA”, silahkan klik

tombol pada menu sidebar dashboard.

Riwayat Pesanan Proses Feedback

Produk

o ()

Setelah  tombol diklik, maka pada dashboard role “PPK” akan
muncul tampilan halaman sebagai berikut



Disposisi  Manajemen Kontra¥ § IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~

Car Q
STATUS POSISI 3
Y Penyaring ~ = Kelompokkan Menurut ~  J Favorit ~ 144 < >

Tahun
Nama Total Pagu  Status -« Step PPK Anggaran Tipe
Belanja Alat Listrik dan Elektronik 15.409.240,00 Sudahdi  Upload [197964) IGNATIUS 2020 Tender
PENGADAAN PPK Dokumen WISNU PRAYOGO
BARANGJASA Awal
163043  BADAN PELAYANAN 23574600  Belanja Makanan dan Minuman Rapat 211.860.000,00 Sudah d [197964] IGNATIUS 2020 Non
PENGADAAN PPK WISNU PRAYOGO Tender
BARANGJASA
163049  BADAN PELAYANAN 23861153  Pemeliharaan Rutin KDO/KDO Khusus 184.775.580,00 Sudah di [197964) IGNATIUS 2020 Non
PENGADAAN PPK WISNU PRAYOGO Tender
BARANGJASA
141732 BADAN PELAYANAN 20878685  Pengadaan makan minum n 156.200,000,00 Sudah di [197964] IGNATIUS 2019 Non
PENGADAAN BARANG Pelatihan/Bimtek P ng/Jasa dan FGD PPK WISNU PRAYOGO Tender
JASA Permasalahan Barang/Jasa

PPK mencari Sirup yang akan digunakan untuk ber-transaksi pada Sistem E-
Order

Langkah selanjutnya adalah role PPK mencari Sirup yang telah di-disposisikan
kepada beliau, dengan cara mengetikkan “ID Sirup” yang dituju pada kolom

pencarian

Sebagai contoh,

ID Sirup yang telah di-disposisikan oleh PA/KPA kepada PPK adalah 20878685,
maka ketikan ID tersebut pada kolom pencarian, lalu pilih “Cari ID Sirup LKPP
dari: 20878685”

DiSpOSiSi Disposisi  Manajemen Kontrak K O B IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~

B corder Disposisl Pengajuan 23574600 Q

€ Situs Web Car 23574600

| | satker  NamaSKPD Nama

B Disposisi
B exetaog

[C] 163049 BADAN PELAYANAN 24850734 Belanja Alat Listrik dan Elektronik
PENGADAAN
BARANGJASA

dari: 23574600

QJ Website [J 163049  BADAN PELAYANAN 23574600  Belanja Makanan dan Minuman Rapat 21 )0,00 Sudah di [197964] IGNATIUS 2020 Non
PENGADAAN PPK WISNU PRAYOGO Tender
BARANGJASA

Klik pada Sirup yang ditemukan
Apabila Sirup yang dituju berhasil ditemukan, pastikan Sirup tersebut berstatus
“Sudah di PPK”

Berikut dilampirkan contoh yang dimaksud

Disposisi Manajemen Kontrak

g 55700 1o 4

Y Penyaring - = Kelompokkan Menu

1D Sirup

Satker Nama SKPD LKPP Total Pagu  Status ~ Step PPK Tipe
163049 BADAN PELAYANAN PENGADAAN 23574600 kanan dan 211.860.000,00 Sudah d — — Non
BARANGJASA apal PPK Tend:

10



Kemudian, klik pada Sirup tersebut. Maka tampilah halaman sebagai berikut,

dimana bagian atas form juga tertera status Sirup yang masih berada pada proses
“Sudah di PPK” (panah 7)

Dispasisi  Manajemen Kontrak - O w3 B IGNATILS WISNL PRAVOGO =

sisi Pengajuan / 28574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat

N 171 € >
€ Dokumen "~ yengoluan | 3 STATUS PROSES > Satah f 9K
BB oisposisi

1

q o Katalog Proses
= SiRUP
B Webhsite .

Belanja Makanan dan Minuman Rapat

1D Satker 163043 PPK

SKPD SADAN PELAYANAN PENGADAAN PA £ KPA

TUUPPRI 1] 1GN !

1D Sirup LKPP 23574500 Tanqgal Penunjukan 21/D2/2021 03 02.79

Jenis Diposisi Proses Nen Tender

Delails

1D Swakelots None Lokasi

Hama Program Sumber Dana APBD

Melakukan Pengajuan pada form Mapping Jenis Sirup

Setelah halaman detail informasi Sirup yang akan digunakan tampil, pastikan data
pada informasi Sirup adalah benar. Lalu kemudian silahkan bagi PPK untuk
melakukan “Pengajuan” agar dapat melanjutkan proses disposisi Sirup terkait,

dengan cara meng-klik tombol “®““““8 [alu tampilah pop-up tampilan
“Mapping Jenis Sirup” berikut

*pagian atas*

Mapping Jenis SiRUP @ INFORMASI TAHAPAN SEKARANG

Budget Version 2

Apakah anda ingin mengajukan SiRUP ini?

ID Swakelola None Lokasi

Nama Program Sumber Dana APBD

Nama SKPD BADAN PELAYANAN PENGADAAN Mak 4.06.40605000.02.002.5.2.2.11.02
BARANG.JASA Kegialan Penyediaan makanan dan minuman,

Jenis Pengadaan Barang Tgl Awal Pengadaan ~ 01/12/2019

Pagu 211HR0000 Tal Akhir Pengadaan ~ 01/01/2020

Total Pagu Rp 211.860.000,00 Deskripsi Penyadiaan makan rapat/bimtek dan

Tgl Awal Pekerjaan 01/01/2020 sejenisnya dan snack rapat/bimtek dan

Tgl Akhir Pekerjaan 01/12/2020 Sefensnye

Volume 1 Paket Metode Pemilihan Pengadaan Langsung

Jenis Belanja Barang/jasa Fesyadia

Nama Belanja Makanan dan Minurman Rapat

*kemudian silahkan terus di-scroll kebawah agar menemukan 2 tampilan section

sebagai berikut*

11



a. Section “Pilih Jenis Sirup”
Mapping Jenis SiRUP x

Data Anggaran Tahun 2022

Pilih Kegsatan
PERTAMA, TEMUKAN INI 10
Cari kegiaten hecdacarkan kede atal
1115/17 € )+
Ivi  Kode Subkeglatan Nama Subkeglatan Currency Anggaran Murnl Anggaran Perubahan
AXXK01.1.05.07 Penyediaan Bahan/Matenal DR Rp 19%.136.400,00 fp 000
AXXK.01.1.06.08 Fasilitaz Xunjungan Tamu R Ap 333.000.000.00 fp 0,00
AX XX.01,1.0610 Penataugahaan Arsig Dinamis pada SKPR IDR Rp 442.836.264,00 Rp 0,00
AXXX.0110303 Penyediaan Jasa Peralatan dan Periengkapan Kantor IDR Rp 306.604.000,00 Ap 0,00
AXXK.01.1.09.04 Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantar DR R 2471.105392,00 fp 0,00
Pilih Komponen
Cori Keenponea bardagarkan kode atau aema kompanaps, kode akun, nama sxun maupun kods ksgtatan
Real
vl Kode Kompenen Nama Komponen Koda Akun Nama Akun  Merk Spek  Hargs Voll Sarl Volume  Koefisien
7.1.7.01,07.071 00200002 Air Mireral 5.1.02.01.01.0058 Belanga 151 18800 2500 Gafan 2.500,00
Makanan dan Ulang
Minuman 19 Lar
Aktivitas
Lapargan
|
Satal

b. Section “Data Anggaran Tahun X”

Mapping Jenis SiRUP
~
Filih Komponen KEDUA, TEMUKAN INI
Carl Komsionen berdasarkan kode atyu namMa Kemponen, Xode aiiun, nama akun mavpun koge %8
Real
Iv] Kode Komponen Nama Komgponan Kode Akun NamaAkun Mek Spek  Harga  Vol1  Satl Volume  Koefisien
1.1.7.01.07.01.602.00002 Air Mireral £1.02.01.01.0058 Belanja (5] 18300 2500 Gabon 2 500,00
Makanan dan Warg
Minuman 1%L
Aktivitaz
Lapangan
2.1.2.31.05.071.007 00008 snack 5.1.02.01 01 0052 Belari 18230 30 box
RapatBindingan Makapan dan i e
Teknis /dan atau Minurnan o
kegiatan sejenisnya Rapat
9.1.2.11.05.07.001 00008 snack 5.3.02.00.01.0052 Belanja 18200 20 box 440,00
Rapat/8imbirgan Makanan dan
Tekniz /dan atau Minuman
kegiatan sejenisnya Rapat
$.1.2,11.06.01.001.0000% Makan 5.1.02.01.01.0082 Belarsa 47000 20 box 443,00
Rapat/&imaingan Makanan dan
Teknls/dan atau Minuman
Kegiatan Sejenis faoat
- $.1:2.11.06.01.001.6000% Makan 5.1.02.01.01.0052 Belanja 47000 30 bax 3960,00
Rapai8imaingan Makanandan
Tekniz/dan atau Minuman
Kegiatan Sejenis Rapat =

e

Isilah Jenis Sirup, Nama Kegiatan dan Komponen
Silahkan mengisi Pilih Jenis Sirup, Pilih Kegiatan dan Pilih Komponen sesuai

data Sirup yang akan digunakan untuk ber-transaksi di E-Order.
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>> Pilih Kegiatan

Silahkan pilih nama kegiatan dimana dari anggaran kegiatan tersebutlah Sirup terkait
akan digunakan. Berikut kami tampilkan kegiatan yang akan kami lakukan yakni
“Pengembangan sistem pengadaan barang/jasa” atau untuk memudahkan
silahkan ketik Kode Kegiatan yang akan digunakan pada kolom pencarian, seperti
yang kami contohkan pada gambar dibawabh ini

Setelah Nama Kegiatan yang dituju telah ditemukan, silahkan klik dua kali atau

centah pada kolom [v] yang terdapat pada ujung Kiri kolom

Data Anggaran Tahun 2020

Pilih Kegiatan

- KETIK KODE KEGIATAN

Ml  Kode Kegiatan Nama Kegiatan Currency Anggaran Mumi Anggaran Perubahan
4.06.01.001 Pengembangan sistem pengadaan barang/jasa IDR Rp 564.000.000,00 Rp 0,00

A\

Setelah Nama Kegiatan telah berhasil diinput, maka tampilah komponen-komponen

13

yang terdapat pada kegiatan yang dipilih. Maka kemudian silahkan pilih kembali
(bisa lebih dari satu) komponen-komponen yang akan digunakan anggarannya untuk
bertransaksi di sistem E-Order, dengan cara meng-klik 2X pada baru komponen

yang dituju atau klik centang pada kolom “[v]” yang terdapat pada ujung kiri kolom.

Berikut kami tampilkan komponen-komponen yang akan digunakan berdasarkan

nama kegiatan yang telah kami pilih sebelumnya

Mapping Jenis SiRUP x
~
15/6 & >
Kode Nama Real
vl Kode Komponen Nama Komponen Akun Akun Merk  Spek Harga Volume volume  Koefisien
9.1.2.26.01.01.002.00003 Tenaga Ahli Pratama 5.2.2.27.01 S1 Pengalaman 13650000 12 12,00 30rangx 4
Golongan I-C 3 Tahun Bulan
.2.26.01.01.002.00003 Tenaga Ahli Pratama 5.2.2.27.01 S1 Pengalaman 13650000 8 8,00 20rangx4
Golongan I-C 3 Tahun Bulan
) (2.00003 Tenaga Ahli Pratama 5.2.2.27.01 S1 Pengalaman 13650000 8 BU00 20rangx 4
14 Golongan I-C 3 Tahun Bulan
9.7 “002.00004 Tenaga Ahli Pratama  5.2.2.27.01 51 Pengalaman 15150000 4 400 10rangx 4
Golongan I-D 4 Tahun Bulan
9.1.2.26.01.01.002.00004 Tenaga Ahli Pratama 5.2.2.27.01 S§1 Pengalaman 15150000 4 400 10rangx 4
Golongan I-D 4 Tahun Orang
15

®L  KEMUDIAN KLIK DISINI (T
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1. Pilih “Ajukan SIRUP”
Apabila Nama Kegiatan dan Komponen telah berhasil dipilih, silahkan klik tombol

untuk men-submit data yang telah dipilih dan maka secara otomatis status
proses disposisi berpindah menjadi “Diproses”. Berikut tampilan dari halaman

proses disposisi yang telah berganti, dari “Sudah di PPK” menjadi “Diproses”

Disposisl  Manajemen Kontrak (~ O e £ IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~

£ SitusVieb

Disposisi Pengajuan / 23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat.

STATUS PROSES

© Cokumen
’H Disposis
m eKatalog
& viebsite

Sikue

Belanja Makanan dan Minuman Rapat

1D Satker 163019 PPK
SKPD C BADAN PEL AYANAN PEN LEAS PA 7 KPA
TUUPPBJ 1 A 1¢
1D Sirup LKPP 23574800 Tanggal Penunjukan 21/02/2021 06:27.28
Jenis Diposisi Proses Non Tender
details
1D Swakelola None Lokasi

Kemudian setelah status proses disposisi berganti menjadi “Diproses”, selanjutnya

silahkan klik pada tombol K untuk menunjuk Pejabat Pengadaan. Maka

tampilah halaman berikut

Disposisi \Dispasisl| Monojcmon Kontrak

/23574600 Belanja Msekanan dan Minuman Repal

Ty (18

PPK
PA/ KPA

Pejabal Pengadaan
Ner Tender

dengan terdapat 4 tab pada halaman tersebut, “Berkas”; “Detail”; “Log Disposisi”

dan “Log Berkas”

*tab Berkas*
Menampilkan berkas-berkas apa saja yang harus diupload oleh PPK sebelum

Lampiran Berkas

Nama Dokumen Status

DPA Belum diupload &
HPS Belum diuptoad &
KAK Belum diupload &
SPEK Belum diupload &
Surat Permahonan [ Belum diupload P

14



*tab Detail*

Menampilkan detail Informasi Sirup berikut Anggaran yang telah ditetapkan
sebelumnya.

Berkag Detai Log Disposisi Log Berkas

Informasi SIRUP

Nama Paket Belanja Makanan dan Minuman Rapat Lokasi

ID Swakelola None Sumber Dana APBD

Nama Program Mak 4.06.40605000.02.002.5.2.2.11.02
Nama SKPD BADAN PELAYANAN PENGADAAN BEARANGJASA Kegiatan Penyediaan makanan dan minuman,
Jenis Pengadaan Barang Tgl Awal Pengadaan 01/12/2019

Pagu 211860000 Tgl Akhir Pengadaan 01/01/2020

Total Pagu Rp 211.860.000,00 Deskripsi Penyediaan makan rapat/bimtek dan sejenisnya dan snack
Tgl Awal Pekerjaan 01/01/2020 rapat/bimtek dan sejenisnya

Tgl Akhir Pekerjaan 01/12/2020 Metode Pemilihan Pengadaan Langsung

Volume 1 Paket Benyedia

Jenis Belanja Barang/jasa

Anggaran

Saumbac Aragrean

Yodn Hamt Knde s Argmmesn  Asggeenn siwen Tetal Sevspman Mars. Ry 22440220000
Fespmaban Mok Bk Hugs  Pack Voluoe Ve Kofiwe Wil Sull \eR S«Z Veld 843 Vot S8 Am e M Pouulun  Possanas  Amgen Tolal Ruwgns e Pousitan. Rw 000
40621001 5 13330000 0 1 022 30mwaz 3 Guw & Bk 5222701 16392020320 003 (K 000
Py erun ko
......
40601001 5 2000 0 [t T um e 2701 €06 0220 oD; c o

*tab Log Posisi*

Menampilkan histori aksi yang telah dilakukan selama proses Disposisi Sirup.

Lerkas  Zetell | LogUlspossl | Log berkes

Log Disposisi
Desposist User

Mk TR Dtebrat oleh (GHATIUS WWISHU PRAYDT0
Mapaeny Micdgat et b sl SHATER WISNL FRAYOOD

Catatan Tenggal
21/02:2021 05:27:20
2001 ARSIE

*tab Log Berkas*

Menampilkan histori berkas yang telah dilakukan selama proses Disposisi Sirup.

Arsip Berkaz
Hiara Foarhioe = Hintom szt Termppal
o
irs
I
A
E S

2. Tunjuk “Pejabat Pengadaan”
Silahkan klik tombol dengan tujuan menunjuk salah seorang

Pejabat Pengadaan untuk melanjutkan proses disposisi sirup, yakni mem-validasi
dokumen-dokumen yang diupload oleh PPK.
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Berikut tampilan halaman setelah menekan tombol “Tunjuk Pejabat Pengadaan”,
sebagai contoh kami memilih “Ignatius Wisnu Prayoga” sebagai Pejabat Pengadaan

untuk melanjutkan disposisi sirup ini.

Mapping Pejabat Pengadaan

SKPD
SiRUP

Anda dapat memilih atau mengganti Pejabal Pengadaan untuk SiRUP inl selama dokumen belum disetujul.

Pejabat Pengadaan PI"H PEIAMT
PENGADAAN

IGNATIUS WISNU PRAYOGO - Pejabat Pengadaan - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARAN

EDY WALUYO - Pejabat Pengadaan - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGJASA

IGNATIUS WISNU PRAYOGO - Pejabat Pengadaan - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGJASA
ANDRI SURYA ACHMADI - Pejabat Pengadaan - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGJASA

Setelah selesai menentukan / menunjuk Pejabat Pengadaan sebagai penerima role
selanjutnya untuk melanjutkan proses disposisi Sirup, kemudian klik pada tombol
seperti yang dicontohkan pada gambar dibawabh ini

Mapping Pejabat Pengadaan

SKPD [2020] BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGJASA

SiRUP 23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat

Anda dapat memilih atau mengganti Pejabat Pengadaan untuk SiRUP ini selama dokumen belum disetujui

Pejabat Pengadaan IGNATIUS WISNU PRAYOGO - Pejabat Pengadaan - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGJASA

Hasil penunjukkan Pejabat Pengadaan lalu akan tampil pada baris sebagai berikut

Disposisi  Manajermen Kontrak 0 e 8 IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~

Disposisi Pengajuan / 23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat.. / 163049 - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGJASA..

171 £ >

v 8| Tunjuk Pejabat Pengadaan Prosce

SiRUP
23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat

Pengajuan ae
93 Panitia Pengadaan
Tanggal Penunjukan 21/02/2021 06:27:28 PG
163045 ——
Kode SKPD 63045 BRIk
SKPD 2020] BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGJASA
[ . o ron e Pejabat Pengadaan 21
Tipe Non Tender

Berkas Detail Log Disposisi Log Berkas
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3. Unggah berkas-berkas oleh PPK

Setelah itu, bagi PPK dipersilahkan upload berkas-berkas yang dibutuhkan untuk
divalidasi oleh Pejabat Pengadaan yang sebelumnya telah ditunjuk, dengan cara
meng-klik tab “Berkas” pada halaman, lalu tampilah nama-nama berkasang perlu
diunggah oleh PPK agar dapat divalidasi oleh Pejabat Pengadaan.

Berkas Detail Log Disposisi Log Berkas

Lampiran Berkas

Nama Dokumen Status

DPA Berkas 1 S/d 4 Belum diupload &
HPs Bersifat Opsional Selam ciostond 4
KAK (diunggah sesuai kebuhan) P
SPEK £
Shatiannaten. H.i:? L L -.‘.‘:-"-\r_ ln'lxl.-.u l,l'u\l!w ,
Unduh file “Template Surat Permohonan”

KOP SKPD

= ‘ﬁ)"‘”"“ Silahkan unduh file Template Surat

Hal ;:;“o!:fn:?mgsdam Barang/Jaza

— Permohonan dengan meng-klik ikon &

Pajsbat Pangadaan

BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGIASA
Provinsi DKI Jakarta

untuk mengunduh file Template Surat

Di tempat,
; :
e e s s apeirmaemmcansaenss | Permohonan. Berikut tampilan template
‘berikut ini :
Orzanizazi/SKPD : BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGIASA P h
i ; Surat Permohonan.
Kode RUP : 23574600
Nama Pakst : Belanja Makanan dan Minuman Rapat
Nams Kagiatan &
Lokazi Kegiatan =
Kode Rekening :5.22.27.01,5.2.227.01
Total Pazu Anggaran : 211860000.0
Sumber Pendanasn : APED
Tahun Angzaran : 2020

Atas perhatian dan &‘gjwmi/; Sandars, says mengucspkan terimas kasih

Psjsbat Pembust Komitmen
BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGJASA

Provinsi DKI Jakarta

IGNATIUS WISNU PRAYOGO

190304022019031010

4. Unggah “Surat Permohonan”
Setelah selesai mengunduh, scan berkas Surat Permohonan dengan isian yang sesuai

masing-masing kegiatan SKPD dan telah dicap basah oleh Pejabat yang berwenang.

Selanjutnya klik pada ikon ¢ untuk mengunggah Surat Permohonan yang perlu
divalidasi Pejabat Pengadaan. Berikut tampilan pop-up yang digunakan untuk
menggunggah file
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Upload Berkas

Pilih File

Kemudian, sistem akan mengarahkan user ke direktori local PC / laptop user untuk

mengunggah file. Pilih file yang akan diunggah, kemudian setelah selesai klik

tombol mseperti yang ditunjukan pada gambar dibawah ini. Note: file yang
akan diunggah harus dalam bentuk .pdf

Upload Berkas

Pilih File Surat Permohonan.pdf

Lalu silahkan kilk
tombo inl.

Berikut tampilan file Surat Permohonan yang telah berhasil diunggah ke dalam

Lampiran Berkas

Nama Dokumen Status

DPA Belum diupload
HFS Belum diupload
KAK Belum diupload
SPEK Bejum diupload

Surat Permohonan [ & sudah diupicad

sistem E-Order Pemprov DKI Jakarta.

5. Klik “Proses” untuk melanjutkan disposisi Sirup
Silahkan Klik pada ikon ¥ untuk melanjutkan proses disposisi Sirup yang
akan dilanjutkan oleh Pejabat Pengadaan dalam kepentingan mem-validasi berkas

yang telah diupload oleh PPK. Berikut tampilan status proses disposisi yang telah

berpindah dari “Proses” menjadi “Approval”

18



Disposisi Pengajuan / 23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat. / 1563042 - BADAN

SIRUP
23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat

Pengajuan
SIgHUAI Panitia Pengadaan
Tanggal Panunjukan /2P 207 CEEAER

FPK
Kode SKPD 152013

PA/ KPA 70641 IGHATIUS WISNU PRAYOGD
SKeD

Pojabat Pengadaan
Tipa Nen lenger
Cetins Dl LegDposici Loy Deckes

Lampiran Berkas

Nama Dokumen

6. Menunggu validasi berkas oleh Pejabat Pengadaan

Berikut selesainya tugas dari PPK dalam men-disposisikan Sirup. Langkah
selanjutnya menunggu hasil validasi dari Pejabat Pengadaan terkait berkas yang
telah role PPK unggah.

>> Proses disposisi lanjut dan berhasil, apabila Pejabat Pengadaan menyetujui
berkas yang telah diunggah.

>> Proses disposisi Sirup kembali ke PPK, apabila Pejabat Pengadaan menolak

(belum menyetujui) berkas yang telah PPK unggah.
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Tahapan 111

5.1 Halaman Dashboard — login sebagai Pejabat Pengadaan

Terdapat 3 pilihan menu pada navigasi bar atas. Shop; Riwayat Pesanan

dan Proses Feedback.

e-Order Shop Pesananku RiwayatPesanan Pengaturan QBADAN PELAYANAN ... ~ Pejabat Pengadaan ~ © @ ) IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~
[ order Produk e a
2 Situs Web Y Penyating ~ = Kelompokkan Menurst ~ ¥ Favorit ~ 1407991 < >
[ ] en
[ | i
& w @
‘ g

SNACK BOX GURIH ANDREW Paket Beras Hemat NASI BOX PAKET A

Rp 18.000,00 / box Rp 1,00/ Pcs Rp 44.000,00 / Pes

= ategorl Barang / Makanan dan Minuman i Katagon Produk/barang/makanan / PD, Pasar T Kaf Barang / Makanan dan Minuman

& Penyedia Kedal Bakso Andrew Jaya & Penyecia DAPOER UNGU

& SKPD BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG & Peayedia Kedai Bakso Andrew i 5K KU DINAS KETAHANAN PANGAN

JASA & SKPD BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG KELAUTAN DAN PERTANIAN KOTA JAKTIM

9 Kelurahan Gambie JASA 9 Keluuhan Pinang Ranti

@ elurshan Gamoir
-

» PESANANKU = Menampilkan detail informasi dari Pesanan dengan
status transaksi = “Draft”

» RIWAYAT PESANAN = Menampilkan list pesanan-pesanan yang
telah atau sedang berlangsung

» PENGATURAN = Menampilkan form untuk menambah alamat baru
atau memiliki alamat aktif untuk proses transaksi E-Order

5.2 Disposisi Sirup

Untuk melanjutkan proses Disposisi Sirup oleh role “PPK”, silahkan klik pada

tombol pada menu sidebar dashboard.

e-0O rder Shop Pesananku Riwayat Pesanan Pengaturan

&) e-order Produk

@ Disposis.

& website
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Setelah tombol [Ty  diklik, maka pada dashboard role “Pejabat
Pengadaan” akan muncul tampilan halaman sebagai berikut

QKegiatan Bimtek 1 ~  Pejabat Pengadaan ~ © @3 # IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~

] Satker Nama SKPD P Nama Total Pagu  Status « Step PPK Anggaran  Tipe

] 163049 BADAN PELAYANAN 235746C0 Belanja Makanan dan Minuman Rapat 211.860.000,00 Diproses 120 Non
PENGADAAN BARANGJASA Tend

276.660.000,00 Diproses 2020 Non

MEILIAN, T |

40.400.000,00 Diproses [121529] DIANA 2019 Non
MEILIANAWATI Tender

Pejabat Pengadaan mencari Sirup yang akan digunakan untuk ber-transaksi
pada Sistem E-Order

Langkah selanjutnya adalah role Pejabat Pengadaan mencari Sirup yang telah di-
disposisikan kepada beliau, dengan cara mengetikkan “ID Sirup” yang dituju pada

kolom pencarian

Sebagai contoh,

ID Sirup yang telah di-disposisikan oleh PPK kepada Pejabat Pengadaan adalah
23574600, maka ketikan ID tersebut pada kolom pencarian, lalu pilih “Cari ID
Sirup LKPP dari: 23574600”

Disposisi Disposisi  Manajemen Kontrak K~ O B IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~

B corder Disposisi Pengajuan 23574600 Q
©) Situs Web
[] satker  NamaSKPD Nama

Disposisi

= [ 163049  BADAN PELAYANAN Belanja Alat Listrik dan Elektronik
PENGADAAN '

=l e-Katalog C PEJ dar 7
'H BARANGJASA e = BN ZITTACHD
- IPTCEIER | 163040 BADAN PELAYANAN 23574600  Belanja Makanan dan Minuman Rapat 211.860.000,00 Sudah di [197964] IGNATIUS 2020 Nan

PENGADAAN PPK WISNU PRAYOGO Tender
BARANGJASA

Klik pada Sirup yang ditemukan
Apabila Sirup yang dituju berhasil ditemukan, pastikan Sirup tersebut berstatus

“Diproses”

Berikut dilampirkan contoh yang dimaksud

Disposisi Disposisi

B corder Disposisi Pengajuan D Sirup LKPP [P Q
'ﬂ Disposisi Y Penyating ~ Kelormpokkan Menurut = 1-1 < >
K& website D 1D Sirup
[ Satker Nama SKPD LKPP Nama Total Pagu  Stgjus « Step PPK yoaran Tipe
[ 163049  BADAN PELAYANAN PENGADAAN 23574600  Belanja Makanan dan Minuman  211.860.000,00 4§ Non
BARANGJASA Rapat Tender
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Kemudian, klik pada Sirup tersebut. Maka tampilah halaman sebagai berikut,

dimana bagian atas form juga tertera status Sirup yang masih berada pada proses

“Diproses” (panah 12)

Disposisi Disposisi @ Kegiatan Bimtek1 ~  Pejabat Pengadaan = @ # IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~
‘ e-Order Disposisi Pengajuan / 23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat
B8 oisposisi < >

B website

34
SIRUP

Belanja Makanan dan Minuman Rapat

1D Satker 163049 PPK
SKPD AN ; PA/ KPA

2 TUUPPBJ
10 Skrup LKPP 274600 Tanggal Penunjukan

Jenis Diposisi Proses

Details

1D Swakelola None Lokasi
Nama Program Sumber Dana
Nama SKPD BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGJUASA Mak 4.06.40605000.02.002.5.2 11.02

Jenis Pengadaan Barang Keglatan

Melakukan Validasi berkas yang telah diunggah oleh PPK

Setelah ikon ** telah di-klik, maka status disposisi sirup berubah dari
“Diproses” menjadi “Approval”. Selanjutnya tampilah halaman sebagai berikut

Cc L

& IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~

Disposisi Dispo: @ Kegiatan Bimtek 1 *  Pejabat Pengadsan ~
[ corder an Min

sisi
Disposisi Pengajuan / 23574600 - Belanja Makanan dar uman Rapat € 490 - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGJASA

'n Disposisi

B vt KLIK PROSES 36
SiRUP

23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat

Pengajuan [ [ i 35

engajua Panitia Pengadaan
Tanggal Penunjukan 21/02/2021 09:54:38 PPK

Kode SKPD
ode SKPD PA / KPA

SKPD e si idasi
Pejabat Pengadaan Validasi Validasi

Tipe Non Tender Diterima Ditolak

Lampiran Berkas

Nama Dokumen Status
v x
v x
v x
v x
Surat Permohonan | & Sudah diupload v x

Silahkan untuk Pejabat Pengadaan mengecek seluruh berkas yang telah diunggah

oleh PPK.
>> Apabila berkas telah memenuhi standar yang diminta dan kebutuhan,

silahkan klik ikon v pada baris berkas yang sedang divalidasi.
>> Apabila berkas belum memenuhi standar yang diminta dan kebutuhan,

silahkan klik ikon = pada baris berkas yang sedang divalidasi.
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Note:
e Jika terdapat sekurang-kurangnya 1 berkas yang ditolak untuk divalidasi, maka
proses disposisi sirup dikembalikan kepada PPK.
Namun jika tidak ada, maka proses disposisi sirup bisa berlanjut.
e Berikan juga tanda validasi ke setiap baris berkas, meskipun tidak terdapat berkas

yang diunggah

Jika sudah klik tombol , kemudian SELURUH PROSES DISPOSISI
SIRUP TELAH BERAKHIR DAN SIRUP TELAH SIAP UNTUK
DIGUNAKAN BERTRANSAKSI PADA SISTEM E-ORDER PEMPROV DKI
JAKARTA.

>> Berikut tampilan apabila seluruh dokumen telah disetujui oleh Pejabat

Pengadaan

>> Berikut tampilan apabila status disposisi sirup telah berubah, dari “Approval”

menjadi “Disetujui PP”

Disposisi
‘ eCrder Disposis| Pengajuan [/ 235746
B oo

B websie

>> Proses disposisi sirup telah berhasil, selesai dan siap untuk digunakan

bertransaksi di sistem E-Order Pemprov DKI Jakarta.
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5.3 Membuat Alamat Baru

Sebelum Pejabat Pengadaan melakukan pembelanjaan produk di katalog sistem E-
Order, alangkah baiknya untuk mempersiapkan terlebih dahulu alamat pengiriman
yang nantinya akan digunakan sebagai alamat pengantaran produk. Pertama-tama,
silahkan klik pada menu ”alamat” yang terdapat pada menu bagian atas (navigastion

bar) sistem E-Order Pemprov DKI seperti yang ditampilkan dibawah ini

Pesananku Riwayat Pesanan Pengaturar I

Alamat

e-Order Q Kegiatan Dimtek 1 ~  Pejabat Pengadaan = © &¥ @ IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~

M -oue
'm Diaposisi

Nama Jalan Titk Pesan Jenis Alamat
JAN PLLAYANAN PLR JAIR JLKebon Sir g L1120 Utamo
P N PEN

Silahkan klik pada tombol , untuk membuat baru alamat pengiriman yang akan
dituju

Berikut tampilan halaman yang akan muncul

Lampiran 1 (Rincian pembuat alamat kirim)

e-Order Shop  Pesaanku  Riweyet Pesenen  Penguturan QKegintenBimiek 1~ PodbetPengudean ~ © ¥ ) IGRATIUS WISNU PRAYOGO ~

L Kl et ki  Baru

[ vioceci SR
RRGRl  BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGJASA @

Jenis Alamiat Kegiato

—
SKPD :}

- n ‘;& . § @
Alamat Kirim Lokasi Kirim
Nama Jalan Nama Jala + \ & )
! ]
Tambrehan Nami Jab
\‘l
|

Negara

(= ]
Jalnr: M an Mt Sk BACAC
Xeg '
c -
o o
5
g S

Provinsi
Kotamadya

Kecamatan

Kelurahan

Kode POS Kode oS 3 p B\ oo (i |
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Rincian Pengisian (Lampiran 1)

a. Nama Alamat = Masukkan nama alamat untuk menjadi judul alamat yang akan
disimpan

b. Jenis Alamat = Masukkan jenis alamat yang sedang dibuat, apakah alamat
Utama ataukah alamat Kegiatan

c. SKPD = [otomatis terisi berdasarkan data NRK]

d. Kecamatan = [otomatis terisi berdasarkan nama dari pemilik akun - Pejabat
Pengadaan yang sedang login]

e. Maps = Menunjukkan atau menampilkan titik lokasi dari alamat yang

dinputkan pada form

Lampiran 2 (Informasi alamat kirim)

Alamat Kirim Lokasi Kirim

Nama Jalan Nama Jalan

Negara

Provinsi {8
Jak rta )

Kotamadya

Kecamatan

Kelurahan <elurshan N

Jalan Medan W'W
)
e 3?
",
A
%

Kede POS

Rincian Pengisian (Lampiran 2)

a. Nama Jalan = Masukkan nama jalan alamat tujuan
b. Negara = Indonesia

c. Provinsi = Pilih provinsi berdasarkan alamat tujuan
d. Kotamadya = Pilih kota alamat tujuan

e. Kecamatan = Pilih kecamatan alamat tujuan

f. Kode Pos = Masukkan kode pos alamat tujuan

Apabila seluruh field dalam form penambahan alamat telah diisi dengan lengkap dan

sebenar-benarnya, silahkan klik ikon , tunggulah sebentar dan sistem akan
mencarikan titik pengantaran sesuai alamat yang bapak / ibu telah lengkapi dalam
form diatas.

Berdasarkan isian contoh yang kami lakukan, didapatlah output titik alamat

pengantaran sebagai berikut
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e—order Shop Pesananku Riwayat Pesanan Pengaturan

B cone Alamat Kirim / BPPBJ Test 1

'a D imp Azai<an

Nama Alamat

4
BPPBJ Test 1 (‘ ] Nama alamat yang akan disimpan

Jenis Alamat Kegiata
SKPD [2021] BADAN FFI AYANAN PENGADAAN BARANGIAS? v [/,'

Pembuat

Alamat Kirim Lokasi Kirim
w [
Nama Jalan Jatan Medan Merdeka Barat ¥
i
b
)
W
3 s
A
&
A

)\
Kelurahan Cumbi - 5 N

Kode POS 10110 ] £ e m‘
o b o 4 A"

o Wlin MEdaT Merdeka Selatar

Negara Indane
Provinsi DKL Jakarta (1) - ¥an Tariah Any Jakarta

\
G

Kotamadya K« it Pusal

Jatan Madan Merdeka Barat

Kecamatan

Setelah pada maps muncul titik lokasi pengantaran, terdapat 2 opsi untuk langkah
selanjutnya

Pilihan 1: Silahkan klik pada tombol , hanya untuk menyimpan alamat yang
baru saja kita buat.

Pilihan 2: Silahkan klik pada tombol ME==EEEEE ntuk menjadikan alamat yang

baru saja kita buat sebagai alamat yang sedang aktif saat ini.

5.4 Mengaktifkan Alamat

Mengaktifkan alamat pengiriman
Untuk mengaktifkan alamat pengiriman, silahkan klik pada menu navbar diatas

N Pejobut Pengadsen = @O ® @ IGNATIUS VASNU PRAYOGO ~

e-Order Shop Pesananku  Riwayst Pessnan  Pengaturan
I sordar Produk a
[ oposia Y Perying > = Kelompokkan Merurat = Fayarit = 1407975 €
& wabsee

Se— L ezt

Lalu pilih salahsatu dari daftar alamat yang telah tersedia pada system aplikasi E-

Order, kami contohkan mengaktifkan alamat pengiriman “BPPBJ Test 1”
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e-Order Shop  Pessnanky  RiwayatPesansn  Pengaturan

B -oreer

Paket Ayu 2 Lauk

Rp 40.000,00 / BOX

Snack Box 1 (3 Varian) Snack Box 2 (4 Varian) Dimsum Original 4 pcs Dimsum Original B Pcs

Rp 15.000,00 / BOX Rp 16.000.00 / BOX Rp 20.000,00 / BOX Rp 30.000,00 / BOX

Note:

Dan untuk mengecek alamat yang saat ini aktif bisa dilihat dari bagian menu

navigasi bar atas, seperti contoh sebagai berikut.

Alamat yang sedang aktif mmm) QBPPBJTest1 ~ PejabatPengadaan ~ © @8 # IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~
':;a»'l Q
Y Penyaring ¥ = Kelompokkan Menurut ~ ¥ Favorit ~ 1-40/1884 £ >

5.5 Menu Pencarian / Menyortir produk

Melihat katalog produk-produk UMKM yang telah tayang di sistem E-Order
Setelah membuat alamat tujuan,

Pejabat Pengadaan dipersilahkan melihat-lihat katalog UMKM yang telah tayang di
sistem E-Order, dengan cara menekan tombol E-Order pada menu side-bar aplikasi

seperti yang dicontohkan pada gambar dibawah ini

e-OI’der Shon Pesananku Riwayat Pesanan Pengaturan

KLIK DISINI

a’: Website

Maka akan disajikan tampilan katalog-katalog UMKM yang telah ditayangkan,
seperti gambar sebagai berikut

Kemudian tampil halaman sebagai berikut
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Perhatikan gambar berikut

>> Lampiran 3 (Tampilan sejumlah katalog dalam 1 halaman)

Shop  Fesananky HiwmyatFesanon  Pencaturen GEBFFBS Test]1 *  Fejobst Pengacaen = WP @ GNATIUS WISKI PRAYDGO0
ek 6
I o rod b o aQ
B oopesn ¥ Peryinicq = rlompoddan Mencrut = P d et = 1071834 € D
B vebsite
Nasi Uduk Bu Broto Komplit Bolen Pisang Donat wama wama TUMPENG
Ap 47.00000 / Fack Fp d0.000.07 / Pask Ro 4300000 / Pack fip 780.000,00 / Pack

WENENGAM KOTA JAKTIM
@ Kalrshan Crger

MENU PAKET 8 Nasi Bax Pakel B

Nasi Uduk Bu Broto Komplit

Rp 47.000,00 / Pack

= Kategori Barang / Makanan dan Minuman
& Penyedia Sego Pecel Bu Broto

& SKPD SUKU DINAS PERINDUSTRIAN
PERDAGANGAN KOPERASI USAHA KECIL DAN
MENENGAH KOTA JAKSEL

9 Kelurahan Menteng Atas

Rincian Informasi (Lampiran 4)

a. Nama Produk

b. Rating UMKM

c. Harga per pack

d. Kategori Barang

e. Nama UMKM (Penyedia)
f. SKPD yang menaungi

g. Kelurahann UMKM berada
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>> Lampiran 5 (Tampilan detail informasi per 1 katalog)

-

Nasi Uduk Bu Broto Komplit
Rp 47.000,00 /pack

Digeciakan ofeh: Sego Pecel Bu Brois
Krtegort Procuk

Kb swiasan
Asal Produb wtan Herd:

Minsme! Pesan
Maksimal Poann

Pemoina

N Haadpaana

Nsmiat Usata LM

[ e [ remetite Kamtone:

B IGNATIUS WISNJ PRAYCGC ~

Rincian Informasi (Lampiran 5)

a. Nama Produk h. Minimal Pesan

b. Harga per pack i. Maksimal Pesan

c. Rating UMKM j. Pembina (SKPD yang menaungi)
d. Nama UMKM (Penyedia) k. No. Handphone

e. Kategori Barang |. Alamat Usaha

f. Ketersediaan =>

Dalam menelusuri produk pada katalog yang tersedia, bisa dilakukan dengan 3 cara

yakni:

>> Mengetikkan Nama UMKM, sebagai contoh

QBPPBJTest1 ¥ Pejabat Pengadaan + © @3 £ IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~

Kedai Bakso Andrew

Q

Cari Product dari: Kedai Bakso Andrew
y Cari Kategori Produk dari: Kedai Bakso Andrew

Mencari berdasarkan
nama UMKM

Cari Penyedia dari: Kedal Bakso Andre
y Cari Pembina dari: Kedai Bakso Andrew

y Cari Kotamadya dari: Kedai Bakso Andrew
y Cari Kecamatan dari: Kedai Bakso Andrew

y Cari Kelurahan dari: Kedai Bakso Andrew

Output:

Shop Pesananku Riwayat Pesanan  Pengaturan QePPRY L

SNACK BOX GURIH ANDREW

Rp 18.000,00 / Pack

| Koot Barsng / Makanan dan Minuman

L7 ore<in Kedel Bakso Andrew Output

BARANG JASA
@ Ml ahian Gambie

) IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~

4 57D BADAN PELAYANAN PENGADAAN

>> Mengetikkan Nama Produk UMKM, sebagai contoh
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9BPPBJTest1 ¥ Pejabat Pengadaan ¥ © £ IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~

Snack Box Gurih Andrew

joj

Mencari berdasarkan

Cari Product dari: Snack Box Gurih Andrew
nama produk

y Cari Kategori Produk dari: Snack Box Gurih Andrew
y» Cari Penyedia dari: Snack Box Gurih Andrew

» Cari Pembina dari: Snack Box Gurih Andrew

y Cari Kotamadya dari: Snack Box Gurih Andrew

» Cari Kecamatan dari: Snack Box Gurih Andrew

» Cari Kelurahan dari: Snack Box Gurih Andrew

Output:

Pesananky  Riwayat Pesanan  Pengaturan QBPPRUTest] = ATIUS WISNU PRAYOGO

[SNACK BOX GURIH ANDREW Output
Rp 18.000,00 / Pack
i Kutogor Barang / Makanan dan Nenuman
& Pécryactia Kedsi Bakso Ancrew
S BADAN PELAYANAN PENGADAAN
BARANG JASA
@ Kehurahan Gambir

>> Melakukan penyaringan berdasarkan “Ketersediaan” (H-1 / Ready Stock /
PO)

Cari Q
Y Penyaring ¥ = Kelompokkan Menurut ~ ¥ Favorit ~ 1-40/1896 <€ >

Kategori Masker -

Kategori Pasar Jaya

Ready Stock Disaring berdasarkan

H-1 “READY STOCK"

Pre-Order

Produk PAKET SNACK 1
Jasa

Rp 14.000,00 / Pack

» Tambahkan Penyaring Sendiri Minuman i= Kategori Barang / Makanan dan Minuman

Output:

Possnurky  wwyut Pesanun Pangstumn LS § IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~

Produk
a0 € >
PAKET SNACK 7 Amirah Snack Box Botol Deco
Jags
Rp 15.000,00 / Pack Rg 17.000.00 / Pack Rp 95.000,00 / Pack
S ——— y L — ECEES. Input
a 5 DAFUR UTI =z o Medal Kok Reeysh 30 dysh craft
e N PEMBERDAYAAN 18 55460 SUNJ DINAS PERINOUSTRIAN 54012 SUKU DINAS TENAGA KERJAT
PERLINDUNGAN ANAK DAN PENGENDALIAN PERDAGANGAN KOPERASI USAHA KECIL DAN TRANSMIORAS! KOTA JAKTIM
PENDUDUK JAKTIM MENENGAH KABLPATEN KEP SERIBL H KABUPATEN KEP SETSER) © Fobor s Cbubus
@ kdurahan Murful @ Keluraan Puiou Tidung - Puau Tidung
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5.6 Memesan Produk Di Sistem E-Order

Sebagai contoh, kami menggunakan produk simulasi.

Nama Penyedia: Kedai Bakso Andrew
Produk : Snack Box Gurih Andrew

Berikut inforrmasi terkait produk yang ingin dibeli

© W QpPPOJTest]

Pembut Pengaduen ~ B IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~

Informasi Detail Produk

SNACK BOX GURIH ANDRE
salahsatu katalog

Rp 18.000,00 /reck

Tab Tab
Deskripsi Feedback

*tab Deskripsi*

Isi dari tab “Deskripsi”

*tab Feedback*

o == Isi dari tab “Feedback”

a. Apabila keputusan sudah bulat untuk memesan produk pada UMKM terkait,
Silahkan hubungi terlebih dahulu nomor dari penyedia, terkait produk yang

dijual dan kesiapan penyedia dalam memenuhi pesanan. Atau juga bisa dengan

meng-klik tombol m untuk terhubung langsung dengan penyedia
menggunakan sistem.

b. Apabila sudah menghubungi UMKM vyang dituju dan kedua belah pihak

sudah saling deal untuk melakukan pemesanan, silahkan klik pada tombol

B untuk melanjutkan pemesanan.
c. Setelah itu, muncul lah pop-up sebagai berikut
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Konfirmasi Jumlah Pesanan

Anda memesan produk SNACK BOX CURIH ANDREW

Berapa yang ingin dipesan?

Minimal
Pesanan

Jumlah Pesan 2§

Kemudian silahkan ketikkan berapa jumlah pesanan yang ingin dilakukan
dengan syarat sekurang-kurangnya adalah sejumlah minimal pesanan dan tidak

boleh melebihi jumlah maksimal pemesanan.

Setelah sudah, klik pada tombol ==
keranjang dan akan mendapatkan notifikasi sebagai berikut

dan maka pesanan akan masuk ke

Produk berhasil ditambahkan

Keterangan:

A. Klik pada tombol " b untuk melihat keranjang pesanan (sistem

akan mengarahkan user ke halaman “Pesananku”

B. Klik pada tombol , maka sistem akan mengarahkan user ke

halaman “E-Order” untuk memesan kembali.

Cek Pesanan di Keranjang
Adapun 2 cara untuk melakukan check-out pesanan di sistem E-Order
>> Klik pada “Riwayat Pesanan” > Pilih Pesanan yang ingin di-checkout > Maka

tampilan halaman sebagai berikut
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Pesznanku  Riwayat Pesanan  Pengaturan O WY QRPPRUTest] - § IGNATILS WISNU PRAYOGD =

rder
) eorer
E Disansisi
& weosite

Shop Pejabat Pengadaan ~

-0 Shop  Peosnarku  RwoyatFeocnon  Pengaturcn © ®® QerFuJToot] +  PokbatPongadoan = ) ICNATIUS WISNU PRAYOCO ~
o Ri [ fol
I ovevoue s = = 3
|- R | roforence Pambali SKPD feryedia Totol  Status

] Dratt I 900.00000 Drali
(u}
(]
(]
(=]
(]
(=]
(]
(]
(M}
(]
(]
(o]

Setelah di klik, Maka tampilah halaman sebagai berikut :

Pesananku 9 BADAN PELAVANAN ... ~ @ af

e-Order

Shop Riwayat Pesanan  Pengaturan Pejabat Pengadaan -

B corder

Semua Produk / SNACK BOX GURIH ANDREW / Draft

JE§ isposisi Tindakan ~
=
G website & T

Nomor Pesanan

Draft

Detil Pesanan

Jenis Komponen SSH Penyedia 50 Andre

Jenis Transaksi

Tanggal Pesan

Transaksional

07/05/2023 19:29:06

Alamat Pengiriman

BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG JASA,
jaan kebon sirih
Kelurahan Gambir, Kecamatan Gambir, Kota Jakarta Pusat,

Tanggal Kegiatan 12/04/2023
99 g DKI Jakarta, Provinsi Indonesia, 10110
Waktu Kegiatan 07:30
Pembeli
Alamat SKPD

Mapping Sirup Catatan
SIRUP Nama Kegiatan di
SKPD Invoice
Catatan Pembeli
Produk | Berkas UMKM  Dokumen Pelunasan  Log
~ Produk Subtitle  Komponen Jumiah Dipesan  Satuan Harga HargaNego  Pajak Subtotal
SNACK BOX GURIH ANDREW 5 Box 10.000,00 10.000,00 Rp 50.000,00

Ketentuan Pajak UMKM Kedai Bakso Andrew merupakan UMKM dengan kelengkapan persyaratan pajak: NPWP, PKP. Sehingga potensi dikenakan pajak: lll. PPh 22 1,5% (1,5%), il PPh 23 2%

(2%)

Detail Pajak

>> Klik pada “Pesananku” > Maka halaman draft pemesanan akan muncul sebagai
berikut :
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Draft

Tindakan ~
Nomor Pesanan
Draft
Detil Pesanan
Jenis Komponen S8H Penyedia Kedai Bakso Andrew
Jenis Transaksi Transaksional Alamat Pengiriman BADAM PELAYANAN PENGADAAN BARANG JASA,
Tanggal Pesan 07/05/2023 19:39:06 jaan kebon sirih,

R Kelurahan Gambir, Kecamatan Gambir, Kota Jakarta Pusat,
Tanggal Kegiatan 12/04/2023 ;
DKI Jakarta, Provinsi Indonesia, 10110

Waktu Kegiatan 07:30
Pembeli [165580] ANDRI SURYA ACHMADI
Alamat SKPD BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG JASA
Mapping Sirup Catatan
SIRUP Nama Kegiatan di
SKPD Invoice

Catatan Pembeli

Produk Berkas Dokumen Profil UMKM Dokumen Transaksi UMKM Pelunasan Log

~ Produk Subtitle Komponen Jumlah Dipesan ~ Satuan Harga Harga Nego  Pajak Subtotal
SNACK BOX GURIH ANDREW 5 Box 10.000,00 10.000,00 (Il PPh 23 2%

Rp 50.000,00

Checkout Pesanan

Apabila halaman draft dari pesanan telah muncul (cara untuk memastikan status
pesanan adalah draft adalah sebagai berikut)

Shop Pesananku  Riwayat Pesanan  Pengaturan © =% Q@BPPBJTest1 ~ Pejabat Pengadaan ~ # IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~

Draft

Status Pesanan

Nomor Pesanan

Draft

Detil Pesanan

Terdapat 3 tombol yang disediakan pada halaman draft ini, yakni:

>> Edit : Silahkan klik pada tombol untuk menyunting informasi pemesanan
agar dapat selanjutnya diproses pemesanannya.

>> Proses : Silahkan klik pada tombol - | apabila seluruh informasi yang ada
pada dokumen draft pesananan telah dipastikan benar dan seluruhnya terisi agar
dapat selanjutnya diproses pemesanannya.

>> Batalkan : Membatalkan pesanan sekaligus menghapus draft pesanan terkait.

Maka untuk melanjutkan proses Check-Out Pesanan, silahkan klik pada tombol

, dan lengkapi keseluruhan field dokumen pemesanannya,
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Abaikan
Batalkan Pesanan Draft

O=
O=

Nomor Pesanan

Draft

Detil Pesanan

Jenis Komponen SSH v Penyedia Kedai Bakso Andrew
Jenis Transaksi Transaksional v _ g BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG JASA,
Tanggal Pesan 07/05/2023 19:39:06 jaan kebon sirih,

Kelurahan Gambir, Kecamatan Gambir, Kota Jakarta Pusat,

M DKl Jakarta, Provinsi Indonesia, 10110
Welcu Kegiean b . <:@
Pembeli [165580] ANDRI SURYA ACHMADI

Tanggal Kegiatan 12/04/2023

Alamat SKPD BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG JASA

Mapping Sirup Catatan
SIRUP - Nama Kegiatan di Nama kegiatan akan dicantumkan pada invoice dan kwitansi
SKPD Invoice
Catatan Pembeli Beri catatan tambahan mengenai transaksi ini m

Produk Berkas Dokumen Profil UMKM Dokumen Transaksi UMKM Pelunasan Log

~ Produk Subtitle Komponen Jumlah Dipesan  Satuan Harga Harga Nego  Pajak Subtotal
++ SNACK BOX GURIH ANDREW 5 Box 10.000,00 10.000,00 Rp 50.000,00 @
Edit Informasi Pemesanan
A. Pilih Jenis Komponen
Detil Pesanan
Jenis Komponen ASB W
Jenis Transaksi
SSH
Tanggal Pesan BLUD
Tanggal Kegiatan 08/05/2023 -
Waktu Kegiatan 07:30 -
Pembeli [165580] AMDRI SURYA ACHMADI
Alamat SKPD BADAMN PELAYAMAN PENGADAAN BARANG JASA

Silahkan di sesuaikan jenis komponen sesuai dengan kebutuhan, terdapat 3 pilihan

komponen yaitu ASB, SSH, dan BLUD.
- ASB
Asb adalah ...
- SSH
Ssh adalah ...
- BLUD
Blud adalah ...
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B. Pilih Jenis Transaksi

Detil Pesanan

Jenis Komponen 55H w
Jenis Transaksi Transaksional w
Tanggal Pesan Transaksional

Pencatatan
Tanggal Kegiatan TS _
Waktu Kegiatan 07:30 -
Pembeli [165580] ANDRI SURYA ACHMADI
Alamat SKPD BADAMN PELAYANAN PENGADAAN BARANG JASA

Silahkan ubah informasi Jenis Transaksi sesuai dengan kebutuhan, jenis transaksi
terbagi dua yaitu :

- Transaksional

Jenis Transaksi ini merupakan transaksi yang akan dilaksanakan, baik kegiatan
yang akan dilaksanakan segera maupun kegiatan yang akan dilaksanakan sesuai
tanggal kegiatan.

- Pencacatan

Jenis transaksi ini merupakan transaksi yang sudah selesai dilaksanakan dan
membutuhkan pencatatan ke sistem, untuk pencatatan dilakukan untuk kegiatan
kegiatan yang bersifat urgent dan atau khusus.

Jenis Transaksi Pencatatan v
Tanggal Pesan 07/05/2023 19:39:06 -
Tanggal Kegiatan 12/04/2023 -
Waktu Kegiatan 07:30 -

Pada transaksi ini terdapat fitur tanggal pesan, tanggal kegiatan dan waktu
kegiatan yang bisa di sesuaikan dengan kegiatan yang sudah selesai dan butuh di
catatkan ke sistem.

C. Field tanggal kegiatan
Silahkan ubah informasi tanggal kegiatan berlangsung (hari dimana produk harus
sudah sampai). Sebagai contoh, saya tanggalkan 08 Mei 2023 sebagai tanggal

kegiatan, maka tampilah seperti pada gambar berikut
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Nomor Pesanan

Draft

Detil Pesanan

Jenis Komponen S5H v
Jenis Transaksi Transaksional v
Tanggal Pesan 07/05/2023 19:39:06

Tanggal Kegiatan -
Waktu Kegiatan < Mei 2023 > -
Pembeli

“@ Mg Sn S| Rb Km Jm Sb

Alamat SKPD ANG JASA
18 301 2 3 4 5 6
9

19 ?‘ 10 11 12 13
Mapping Siru
pp g p 20 14 15 16 17 18 19 20
SIRUP -
21 21 22 23 24 25 26 27
SKPD

22 28 293031 1 2 3

23 4 5 6 7 8 9 10

D. Field tanggal kegiatan

Silahkan ubah informasi waktu kegiatan berlangsung (waktu dimana produk
harus sudah sampai). Seperti yang dicontohkan pada gambar berikut

Detil Pesanan

Tanggal Pesan 22/02/2021

Tanggal Kegiatan 25/02/2021 -
Waktu Kegiatan ED -
Pembeli

jukk
Alamat SKP A Menunjukkan
' Menit
Mapping Sirup o7 , *

SIRUP man Rapat v
SKPD \N BARANGJASA
v v
E. Field SIRUP

Silahkan tentukan sirup yang anggarannya akan digunakan untuk berbelanja di
sistem E-Order. Sebagai contoh, kami menggunakan “39326232- Dummy

RUP.. ” sebagai sirup yang akan digunakan, maka tampilah seperti berikut :
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MNomor Pesanan

Draft
Detil Pesanan
Jenis Komponen SSH v Penyedia Kedai Bakso Andrew
Jenis Transaksi Transaksional v Alamat Pengiriman BADAMN PELAYANAN PENGADAAN BARANG JASA,
Tanggal Pesan 07/05/2023 19:39:06 jaan kebon sirih,
- | Kegiat B Kelurahan Gambir, Kecamatan Gambir, Kota Jakarta Pusat,
anggal Keglatan 08/05/2023 T DKl Jakarta, Provinsi Indonesia, 10110
Waktu Kegiatan 07:30
Pembeli [165580] ANDRI SURYA ACHMADI
Alamat SKPD BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG JASA
Mapping Sirup Catatan
SIRUP 39326232 - Dummy RUP - [ Nama Kegiatan di Dummy RUP
Invoice
SKPD 39326232 - Dummy RUP
Catatan Pembeli Beri catatan tambahan mengenai transaksi ini

F. Field Nama Kegiatan
Silahkan menuliskan nama kegiatan untuk dicantumkan di invoice yang dibuat
oleh UMKM (Penyedia). Berikut kami contohkan dengan mencantumkan

“Kegiatan rapat dengan Diskominfo”, maka tampilah sebagai berikut:

Catatan

(' Nama Kegiatan di Di isi dengan nama Kegiatan yang akan dilaksanakan
Invoice
Catatan Pembeli Beri catatan tambahan mengenai transaksi ini...

G. Field catatan untuk Penyedia
Silahkan menuliskan catatan khusus untuk UMKM (Penyedia) terkait. Berikut
kami contohkan dengan mencantumkan “Diharap pesanan datang sekurang-

kurangnya 15menit sebelum kegiatan dimulai”, maka tampilah sebagai berikut

Catatan
(' Nama Kegiatan di Di isi dengan nama Kegiatan yang akan dilaksanakan
Invoice
Catatan Pembeli Silahkan tuliskan catatan ke Penjual terkait dengan pesanan ini ...
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Kemudian jika sudah,
Sorot halaman ke bagian bawah, maka akan tampil beberapa tab infromasi di

halaman yang sama.

Produk Berkas Dokumen UMKM Berkas UMKM Pelurasan Log

Silahkan pilih dan ubah field-field pada kolom yang terdapat pada Tab Produk

Tab Produk berisi informasi tambahan terkait produk yang sedang dipesan. Berikut

tampilan tab produk.

H. Maping Komponen

Untuk Pilihan Jenis Komponen ASB, pengisian komponen akan diwajibkan mengisi
volume ASB dan Satuan ASB, contoh sebagai berikut :

Produk Berkas Dokumen Profil UMKM Dokumen Transaksi UMKM Pelunasan Log
+ Produk Subtitle Komponen Volume ASB  Satuan ASB Jumlah Dipesan  Satuan Harga Harga Nego  Pajak Subtotal
SNACK BOX GURIH ANDREW Penyediaan Box 10.000,00 50.000,00 @
Alat Tulis  [FEEL - 5 isi Satuan nya 5 10.000,00
Kantor
[61.02.01.01.0024] [1.1.7.01.03.01.001.00005] Ballpoint
Produk Berkas  Dokumen Profil UMKM Jokumen Transaksi UMKM
~ Produk Komponen Jumlah Dipesan  Satuan Harga HargaNego  Pajak Subtotal
SNACK DOX GURIHI ANDRCW. | v 5 Box 10.000,00 10.000,00 Rp 50.000,00 B
[5.1.02.01.01,0052] [9.1.2.11.05.01 001.00008] snack Rapat/Bimbingan Tekns /dan atau kegiatan sejenisnya -
[5.1.02.01.01.0052] [9.1.2 11.05 01 001.00008] Makan Rapat/Bimbingan Teknis/dan atau Kegiatan Sejenis

Produk = Telah tercantum nama produk yang sedang dipesan

Komponen = Silahkan pilih komponen sirup yang digunakan
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Jumlah Pesanan = Telah tercantum jumlah Pesanan yang sedang dipesan
Harga Awal = Telah tercantum Harga per pack
Harga Nego = Silahkan cantumkan harga pnawaran (bila ada)

Pajak = Pengisian ketentuan pmberlakuan pajak atas produk terkait

Ada ketentuan Pajak yang diberikan atas produk yang dibeli

e Pemilihan pajak PPh22, dikenakan apabila produk yang ingin dibeli bersifat
“Ready Stock”

e Pemilihan PPh23, dikenakan ketika produk yang ingin dibeli bersifat “H-1"

ataupun “Pre-Order”

Pemilihan PPh22 untuk Ready Stock diartikan ketika Restoran tersebut sifatnya
memasak setiap hari, ada maupun tidakada yang pesana
Sedangkan pemilihan PPh23 untuk “H-1"" maupun “Pre-Order” diartikan ketika

Restoran hanya akan memasak apabila ada pemesanan

Sistem aplikasi E-Order ini telah menyediakan default penentuan pajak yang
dikenakan untuk mempermudah user dalam memilih, namun juga
memberikan hak untuk user memilih sendiri pajak manakan yang mesti

dikenakan dalam pembelian produk.

Setelah semua sudah, silahkan klik pada tombol di atas untuk
menyimpan perubahan.

Kemudian klik pada tombol untuk melanjutkan tahapan transaksi pada E-
Order.

Apabila sudah, maka munculah tampilan sebagai berikut:

e-order Shop  Pesananku  Riwayat Pesanan  Pengaturan

[ eorer Riwayat Pesanan / 2305109915

m Disposisi Tindakan ~

Nomor Pesanan

2305109915

Detil Pesanan

Jenis Komponen SSH Penyedia {edai Bakso Andrew
Jenis Transaksi Transal ksiona | Alamat Pengiriman BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG JASA,
Tanggal Pesan 07/05/2023 21:36:35

Kelurahan Gambir, Kecamatan Gambir, Kota Jakarta Pusat,

Tanggal Kegiatan 08/05/2023 )
96 9 < DKI Jakarta, Provinsi Indonesia, 10110

Waktu Kegiatan 07:30




5.7 Ubah Pesanan

Terdapat tombol [ UbahPesanan | |1 mengubah value parameter dari pesanan. fitur

ubah pesanan ini akan tampil pada tahapan “diproses”. Silahkan klik pada tombol
“Ubah Pesanan”, maka tersedia menu pilihan sebagai berikut:

Ubah Data

Jenis Perubahan Data

v
Ubah Jadwal

Ubah Jumlah Pesanan

Batalkan Pesanan

Transaksi Back Date

Batal

5.7.1 Ubah Jadwal

Berikut tampilan dari form ubah jadwal pesanan

Ubah Data

Jenis Perubahan Data Ubah Jadwal

Tenggal Kegiatan 25/02/2021

Waktu Kegiatan 07:20

Baal

Ubah Jadwal digunakan untuk memajukan jadwal kegiatan, tanpa mengubah
tanggal pesan

5.7.2 Ubah Jumlah Pesanan

Berikut tampilan dari form ubah jumlah pesanan

Ubah Data x
Jenis Perubahan Date Ubah Jumlah Pesaran v
Produk Satuan Jumiah Dipesan (Lama) Jumiah Dipesan (Baru)
SNACK BOX GURIH ANDRFW Pack 50,C0
Batal

Digunakan untuk menambah atau mengurangi jumlah pesanan yang sedang
dipesan.



5.7.3 Batalkan Pesanan

Berikut tampilan dari form batalkan pesanan

Ubah Data

Jenis Perubahan Data Batalkan Pesanan

Alasan Pembatalan Catatan:
’ . « Pembalalzn pasanan melibatkan kedua belah pihak. UMKM perlu
melakuakan persatujuan pada sistem

Batal

5.7.4 Transaksi Backdate

Berikut Tampilan Form Transaksi Backdate

Ubah Data

Jenis Perubahan Data

Tanggal Pesan 04/01/2022 14:36:50
Tanggal Kegiatan

Waktu Kegiatan

Batal

Transaksi Backdate digunakan untuk membuat transaksi yang sudah dilakukan
sebelumnya sudah dijalankan.

perlu diingat, jika Ketersedian produk yang dipesan adalah h-1 maka Tanggal
Pesan dan Tanggal Kegiatan Harus di buatkan 1 hari sebelumnya
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Tahapan IV — login kembali sebagai PPK

6.1 Memberikan Konfirmasi atas Pesanan yang telah diterima

Note:
e PPK perlu memastikan seluruh pesanan telah sampai dan diterima

e PPK perlu memastikan seluruh pesanan tiba sesuai jadwal yang ditentukan
e PPK perlu memastikan apakah pesanan yang diterima seluruhnya

dalam kondisi baik

Setelah halaman “Pesananku” terbuka, silahkan klik pada tombol =}
maka tampilah pop-up untuk mengkonfirmasi pesanan yang diterima

Penerimaan Pesanan

Produk Jumlah Dipesan Diterima (Baik)

SNACK BOX GURIH ANDREW 0

Catatan Mghon berikan kelerangan komentar mengenai penenmaan pesanan. Misal: Barang ditenma dalom kondisi baik / dan lain lain

Keterangan:

Produk = Nama produk yang diterima

Jumlah Dipesan = Banyaknya pesanan yang dipesan

Jumlah Diterima = Silahkan isi banyaknya pesanan yang diterima (dalam kondisi
baik)

Catatan = Berupa tulisan catatan yang sebelumnya telah diinput oleh Pejabat

Pengadaan

Sebagai contoh, dari 50 pesanan yang dilakukan, 48 diantaranya telah kami terima

dengan baik. Maka dapat dituliskan sebagai berikut
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Penerimaan Pesanan x
Produk Jumiah Dipesan Diterima (Balk)
SNACK BOX GURIH ANDREW 50 48

Catatan Dari 50 pesanan, ierdapat 48 pesanan yang telah kami terima dengan baik, Mohon dikirimkan kembali sebanyak 2 pesanan untuk

memenuhi jumiah keseluruhan pesanan P
 Proses |

Setelah selesai menginputkan jumlah pesanan yang telah dipastikan diterima dengan
baik,

Klik pada tombol untuk men-submit pesanan yang telah diterima.

Kemudian muncul kembali peng-konfirmasian atas inputan yang baru saja Kita
nyatakan terkait penerimaan pesanan, sebagai berikut

Konfirmasi Penerimaan Pesanan

x
Anda yakin telah menerima pesanan dengan keterangan sebagai berikut?
Produk Jumiah Dipesan Diterima (Baik)
SNACK BOX GLRIH ANDREW 50 42

Catatan Dari 50 pesanan, terdapat 48 pesanan vang telah kami terima dengar saik. Mohon dikirimkan kembali sebanyak 2 pesanan uniuk
memenuhi jumlah keseluruhan pesanzan

Silahkan klik tombol jika inputan telah benar.

Silahkan klik tombol jika inputan yang terisi salah.

>> Qutput apabila jumlah pesanan yang diterima kurang dari jumlah pesanan yang

dipesan dan maka proses akan Kembali ke tahap konfirmasi pesanan yang diterima.
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shop Proses Feedback

e-Order

Riwayat Pesanan

LS £ IGNATIUS WISNU PRAYDGO ~

q e-Order
E Disposisi

& website

Riwayat Pesanan / 2102000340

Berikut pesanan yang belum sesuai
* SNACK BOX GURIH A

Mohon mengirim sisa barang yang kurang

Cetak » Tindakan ~ 1/2

< >

Informasi Penerimaan Barang X

DREW diterima 48.0 dar 50.0 Pack

/

< Status Pesanan

Nomor Pesanan

2102000340

Detil Pesanan

Tanggal Pesan
Tanggal Kegiatan

Waktu Kegiatan

Pembeli 197964] IGNATIUS WISNU

N

Penyedla edai Buk

Alamat Pengiriman

>> QOutput apabila jumlah pesanan yang diterima sudah mencapai jumlah pesanan

yang dipesan dan maka proses

Shop Riwayat Pecanan Proeee Feedback

akan lanjut ke “Pesanan Diterima”

-

® IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~

Riwayat Pesanan / 2102000340

Nomor Pesanan

2102000340

Detil Pesanan

Tanggal Pesan

Tanggal Kegiatan
Waktu Keglatan

Pembeli

6.2 Memberikan Feedback

Pasanan Diterima

Penyedia edai Bakso Andrew
Alamat Penginman

ta Pu

DKI Jakarta, Provinsi Indonesia, 10110

Silahkan klik pada menu navigasi bar atas “Proses Feedback”, pilih ke menu tab

“Feedback Pembeli”, maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

Riwayat Pesanan

Nomor Pesanan

2102000340

Detil Pesanan

Tanggal Pesan

Tanggal Keglatan

Waktu Keglatan
Pembeli

Mapping Sirup
SIRUP
SKPD

Penilaian Produk

Produk
SNACK BOX GURIH ANDREW

Penyedia

Alamat Pengiriman

Catatan

Nama Keglatan di Kegiatan rapat dengan Diskominfo

Invoice

Catatan Pembeli Dihar ng-kurangnya

5me n dimula

st UMKM Pelunasar Feedback Pembell Lo
Penilaian Rating Ulasan
Netral
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Silahkan isi feedback Penilaian Produk dengan Penjual, berikut kami contohkan

pemberian feedback sebagai berikut

Produk Berkas Dokumen Profil UMKM Dokumen Transaksi UMKM Pelunasan Feedback Pembeli Log

Penilaian Produk

Produk Penilaian Rating Ulasan
SNACK BOX GURIH ANDREW Netral Packaging baik

Penilaian Penjual

Pertanyaan Rating
Produk Sesuai Deskripsi

Komunikatif

Waktu Pengiriman

Pendapat Anda Pesanan diterima dengan balk dan rasa enak. Terimakasih

Penilaian Penjual

Pertanyaan Rating
Produk Sesuai Deskripsi {3
Komunikatif

Waktu Pengiriman

Pendapat Anda

Setelah sudah silahkan klik pada tombol , maka tuntas sudah proses
transaksi pada system aplikasi E-Order.

Riwayat Pesanan / 2102000340

m Cetak ~ Tindakan ~

Selesai

Nomor Pesanan

Detil Pesanan

Tanggal Pesan 23/02/2021 Penyedia Kedai Bakso Andrew
Tanggal Kegiatan 25/02/2021 Alamat Pengiriman BPPBJ Test 1,

Waktu Kegiatan 07:30 Jalan Medan Merdeka Barat,

Kelurahan Gambir, Kecamatan Gambir, Kota

Pembeli [197964] IGNATIUS WISNU PRAYOGO Jakarta Pusat,
DKI Jakarta, Provinsi Indonesia, 10110
Mapping Sirup Catatan
SIRUP 2: Nama Kegiatan di Kegiatan rapat dengan Diskominfo
SKPD Invoice
Catatan Pembeli Diharap pesanan datang sekurang-kurangnya

15menit sebelum kegiatan dimulai
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Produk Berkas Dokumen Profil UMKM Dokumen Transaksi UMKM

Pelunasan Feedback Pembeli Log

Penilaian Produk

Produk Penilaian Rating Ulasan

SNACK BOX GURIH ANDREW Netral Packaging baik
Penilaian Penjual
Pertanyaan Rating
Produk Sesuai Deskripsi
Komunikatif

Waktu Pengiriman

Pendapat Anda Pesanan diterima dengan baik dan rasa enak. Terimakasih

Jika sudah maka tugas Bendahara untuk melakukan pembayaran.
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Tahapan V Bendahara

7.1 Halaman Dashboard - login sebagai Bendahara

Terdapat 3 pilihan menu pada navigasi bar atas. Shop; Pembayaran; Riwayat

Pesanan dan Pengaturan.

e-Order shop Pembayaran  Riwsyat Pesanan  Pengaturan Bendahara >+ © W= # IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~
[ corer Produk Jear Q
I Situs Web T ] = yokkan 1 * 1-40/991 € >
a _ .

SNACK BOX GURIH ANDREW Paket Beras Hemat NASI BOX PAKET A

Rp 18.000,00 / box Rp 1,00 / Pcs Rp 44.000,00 / Pcs
12 Katagori Barang / Makanan dan Minuman

1 DAPOER UNGU

UKU DINAS KETAHANAN PANGAN

¢ DAN PERTANIAN KOTA JAKTIM

@ Kelurshan Pinang Ranti

=
)

atuqori Barang / Makanan dan Minuman

&PFc a Kedai Bakso Andrew

3 SKPD BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG
JASA

9 Kelurahan Gambie

¢

Keterangan:

» SHOP = Menampilkan katalog produk-produk E-Order

> RIWAYAT PESANAN = Menampilkan list pesanan-pesanan yang
telah atau sedang berlangsung

» PROSES FEEDBACK = Menampilkan pesanan dengan status
transaksi Pembayaran Selesai, untuk segera dilakukan Feedback

» PENGATURAN = Menampilkan pilihan untuk menambah Rekening
SKPD

7.2 Melakukan Pembayaran

Silahkan pilih metode pembayaran yang akan digunakan pada proses transaksi di
sistem aplikasi E-Order Pemprov DKI Jakarta. Terdapat 2 pilihan, “Pembayaran
Autedebet” dan “Pembayaran Manual”.

Riwayat Pesanan / 2203012927

1tk ¥ Tindakar = 1

- Femboarn Mol BEELELEELS Metode Pembayaran

Nomor Pesanan

2203012921

Detil Pesanan

Tanggal Pesan TUIES20EE 100 /230 Penyedia

Tanggal Keglatan 03/9057 Alamat Pengliiman nal FANAN PTNGADAAN DARANG JATA IS,

Waktu Keglatan

K I i Pus
Pembeli
Mapping Sirup Catatan
SIRUP 111 - Simulaai Penyediaan Makanan dan M nan Nama Kaglatan di Simulasi Peryadiaan Makanar dar Minumar
SKPD 12022 BADAN PELAYARAN PERGADAAN GARANG JAS Invoice

Catatan Pembeli
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8.3 Melakukan Pembayaran Manual Payment

Silahkan klik pada tombol | Pembeyaran Manua , untuk melakukan Pembayaran
Manual. Maka akan muncul tampilan sebagai berikut

Shop Pembayaran Riwayat Pesanan Pengaturan Bendahara ¥ @ W3 ® IGNATIUS WISNU PRAYOGO ¥
L ESEEI Rivayat Pesanan / 2102000340
'ﬁ ISpoSIS! Edit Cetak ¥  Tndakar ~ 1/14 € >
e
§& Website Pembayaran Autadebet

Riwayat Pesanan / 2102000340

: Ubah Metode Pembayaran A

““‘d< Status Pesanan
2102000340 ‘l

8.3.1 Mengunggah file Bukti Pembayaran
Silahkan Kklik pada tab “Berkas”

Riwayat Pesanan / 2102000340

Cetak ¥ Tindakan ~
Pembayaran Divalidasi

Nomor Pesanan

2102000340

Detil Pesanan

Tanggal Pesan 23/02/2021 Penyedia edai Baks

Tanggal Kegiatan 25/02/2021 Alamat Pengiriman BPPBJ Test 1,

Waktu Kegiatan 07:30 Jalan Medan Merdeka Barat,

h op s ; o e Kelurahan Gambir, Kecamatan Gambir,

Pembeli NATIUS WISNU PRAYOGO
Kota Jakarta Pusat,
DKI Jakarta, Provinsi Indonesia, 10110

Mapping Sirup Catatan

SIRUP 23574600 - Belanja Makanan dar Nama Kegiatan di Kegiatan rapat dengan Diskominfo

A t Invoice

SKPD y A Catatan Pembeli Diharap pesanan datang sekurang-
kurangnya 15menit sebelum kegiatan
dimulai

Produk Berkas 1. Klik Disini pkumen Transaksi UMKM Pelunasan Log

Perlu Diupload

Nama Dokumen Status Keterangan

Bukti Pembayaran (Slip Pembayaran Bank) Belum diupload ra

Kemudian, klik pada icon ¢ untuk mengunggah file Bukti Pembayaran (Slip
Pembayaran Bank)
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Upload Berkas

Pilih File  Unggah berkas Anda Klik Disini SRR

Tipe file yang didukung: *pdf, *jpg. *.jpeg, *png, *.gif, *.bitmap, *img

Histori Dokumen

[v] Upload Tanggal Upload

Silahkan pilih file yang akan diunggah, dengan cara meng-klik tombol

W kemudian pilih file dari penyimpanan local anda.
Upload Berkas X
Pilih File Bukti Slip Pembayaran kepada Bank. & @& Cataten

Tipe file yang didukung: * pdf, *jpg, *jpeg. *.png. “.gif. *.bitmap, *.img
Histori Dokumen

[v] Upload Tanggal Upload

Setelah sudah, klik tombol , untuk menyimpan perubahan dan

melanjutkan proses transaksi. Atau klik pada tombol , untuk
membatalkan proses pengunggahan sekaligus tidak melanjutkan tahapan
transaksi pada system aplikasi E-Order.

Setelah selesai mengklik tombol , maka tampilah halaman sebagai berikut
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Riwayat Pesanan / 2102000340

m Cetak » Tindakan v

U vt Peroareen

Nomor Pesanan

2102000340

Detil Pesanan

Tanggal Pesan 23/02/2021 Penyedia
Tanggal Kegiatan 25/02/2021 Alamat Pengiriman
Waktu Kegiatan 07:30
Pembeli [197964] IGNATIUS WISNU PRAYOGO
Mapping Sirup Catatan
SIRUP 23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat Nama Kegiatan di
SKPD [2020] BADAN PELAYANAN PENGADAAN Invoice

BARANG JASA Catatan Pembeli

Produk Berkas Dokumen Profil UMKM Dokumen Transaksi UMKM Pelunasan Log

Perlu Diupload
Nama Dokumen Status

Bukti Pembayaran (Slip Pembayaran Bank) Sudah diupload

Pembayaran Divalidasi

Kedal Bakso Andrew

BPPBJ Test 1,

Jalan Medan Merdeka Barat,

Kelurahan Gambir, Kecamatan Gambir, Kota
Jakarta Pusat,

DKl Jakarta, Provinsi Indonesia, 10110

Kegiatan rapat dengan Diskominfo

Diharap pesanan datang sekurang-kurangnya
15menit sebefum kegiatan dimulal

Keterangan
rd

Kemudian klik pada tombol F¥ 5500 apabila telah dipastikan pembayaran
telah dilakukan dan dokumen bukti pembayaran telah diunggah ke system

aplikasi E-Order.

8.3.2 Mengunggah file Bukti Potong Pajak

Ketika tombol PSSR telah ditekan maka akan muncul halaman sebagai

berikut

Kemudian Silahkan

Klik Disini

Nomor Pesanan
Detil Pesanan
Tanggal Pesan 23/02/2021 Penyedia
Tanggal Kegiatan 25/02/2021 Alamat Pengiriman
Waktu Kegiatan 07:30
Pembeli [197964) IGNATIUS WISNU PRAYOGO
Mapping Sirup Catatan
SIRUP 23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat Nama Kegiatan di
SKPD [2020] BADAN PELAYANAN PENGADAAN Invoice X

BARANG JASA Catatan Pembeli

Cetak ~ Tindakan ~

Pembayaran Seiesol
Kedai Bakso Andrew
BPPBJ Test 1,
Jalan Medan Merdeka Barat,

Kelurahan Gambir, Kecamatan Gambir, Kota
Jakarta Pusat,
DKI Jakarta, Provinsi Indonesia, 10110

Keglatan rapat dengan Diskominfo

Diharap pesanan datang sekurang-kurangnya
15menit sebelum kegiatan dimulai

Produk Berkas Dokumen Profil UMKM Dokumen Transaksi UMKM Pelunasan Feedback Pembeli Log

Jumlah Jumlah Harga
* Produk Komponen Dipesan Diterima  Satuan Harga Nego Pajak Subtotal
SNACK BOX [5.2.2.27.01] [9.1.2.26.01.01.002.00004] Tenaga 50 50 Pack 18.000,00 18.000,00 Rp 900.000,00

GURIH ANDREW  Ahli Pratama Golongan I-D
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Kemudian muncul halaman sebagai berikut

Upload dokumen Bukti Potong Pajak X

pilih Fil Catatan
ilih Fi ~
e Tipe file yang didukung: *.pdf, *jpg. *jpeg *png. * gif. *.bitmap, *.img

Histori Dokumen

[v] Upload Tanggal Upload
< Bul p Pembayaran kepada Ba f 27/02/2021 22:21:59

Silahkan pilih file yang akan diunggah, dengan cara meng-klik tombol

wwiil kemudian pilih file dari penyimpanan local anda. Jika sudah
maka akan tampil halaman sebagai berikut

Upload dokumen Bukti Potong Pajak X

p—— Catatan
ilih File Bukti Potona Pajak pdf e ? i o A
hovomes 5 £rS 4 - Tipe file yang didukung: *.pdf, *jpg, *joeg *png. *.gif, *.bitmap, *.img

Histori Dokumen

[v] Upload Tanggal Upload
<& Bukti Slip Pembayaran kepada Bank.pdf 27/02/2021 22:21:59

Setelah sudah, klik tombol , untuk menyimpan perubahan dan

melanjutkan proses transaksi. Atau klik pada tombol , untuk
membatalkan proses pengunggahan sekaligus tidak melanjutkan tahapan
transaksi pada system aplikasi E-Order.

Jika sudah, kemudian cek apakah dokumen Bukti Potong Pajak benar-benar
telah diupload dengan benar ke system aplikasi E-Order atau tidak, dengan
cara mengklik -ada tab Dokumen Transaksi UMKM dan lihat dokumen apa

saja yang telah terunggah.
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TUIHIIUT resanart

Riwayat Pesanan / 2102000340

2102000340

Detil Pesanan

Tanggal Pesan
Tanggal Kegiatan

Waktu Kegiatan
Pembeli
Mapping Sirup
SIRUP
SKPD

Produk Berkas

23/02/2021
25/02/2021
07:30

[197964] IGNATIUS WISNU PRAYOGO

Dokumen Profil UMKM

Dokumen Transaksi UMKM

Cetak ~ Tindakan ~

Penyedia Kedai Bakso Andrew

BPPBJ Test 1,
Jalan Medan Merdeka Barat,

Alamat Pengiriman

Kelurahan Gambir, Kecamatan Gambir, Kota

Jakarta Pusat,

DKI Jakarta, Provinsi Indonesia, 10110

Catatan

Nama Kegiatan di Kegiatan rapat dengan Diskominfo

Invoice

Catatan Pembeli Diharap pesanan datang sekurang-kurangnya
15menit sebelum keglatan dimulai

Pelunasan Feedback Pembell Log

Nomor Kwitansi 123456789 * Mohon isi nomor kwitansi sesuai dokumen pengiriman

Nama Dokumen Berkas Status Tanggal Upload Keterangan Versi
Bukti Potong Pajak & Bukti Potong Pajak.pdf Sudah diupload 28/02/2021 06:42:08 0
e-Faktur (PKP) Belum diupload 23/02/2021 10:35:56 0
Invoice & Template Invoice eOrder Report.pdf Sudah diupload 23/02/2021 10:35:56 0
Kwitansi & Template Kwitansi eOrder Report.pdf Sudah diupload 23/02/2021 10:35:56 0

Jika status dokumen Bukti Potong Pajak adalah Sudah diupload, maka proses

Bendahara dalam melakukan pembayaran menggunakan Manual Payment

telah selesai.

7.3 Revisi Pajak

Setelah klik menu revisi pajak, maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

Revisi Pajak X
Detail Produk
Satuan Harga Harga Revisi

Produk Komponen Kuantitas  Produk Awal Satuan  Pajak Subtotal  Pajak

SNACK BOX [A.4.01.07.1.03.03] Pendampingan, Konsultasi, 10 Box 10.000,00 10.000,00 100.000,00 >

GURIH ANDREW dan/atau Bimbingan Teknis Pengadaan Barang IV. PPh 22 1.5%

dan Jasa
IV. PPh 23 2%

Detail Pajak Sebelum Perubahan

Produk PPN PPh 22 PPh 23 PPh4(2)

SNACK BOX GURIH ANDREW 0,00 0,00 2.000,00 0,00

Detail Pajak Setelah Perubahan

Batal

Setelah memilih pajak yang sesuai maka nanti akan muncul tombol konfirmasi di

samping tombol batal.
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