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1. Alur Kerja

Sistem aplikasi E-Order merupakan terobosan inovatif dari Badan Pelayanan
Pengadaan Barang dan Jasa Pemerintah Provinsi DKI Jakarta. Sistem aplikasi E-
Order merupakan aplikasi yang menjembatani kegiatan pembelian produk UMKM
(sebagai Penyedia) dengan Institusi Pemerintahan Provinsi DKI Jakarta (SKPD).

Berikut kami representasikan alur kerja / tahapan dari penggunaan system aplikasi

E-Order, mulai dari mendisposisikan Sirup hingga melakukan transaksi di E-Order.
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Keterangan:

PA / KPA memiliki wewenang untuk menunjuk PPK yang bertugas dan
meng-konfirmasi pembayaran autodebet yang diajukan Bendahara.

PPK memiliki wewenang untuk mengunggah dokumen pengadaan, surat
permohonan, menunjuk Pejabat Pengadaan yang bertugas, menerima pesanan
dan memberikan feedback atas pesanan yang telah dilakukan

Pejabat Pengadaan memiliki wewenang untuk memverifikasi dokumen-
dokumen yang telah diunggah PPK dan melakukan pemesanan di system
aplikasi E-Order.

UMKM memiliki wewenang untuk menerima pesanan masuk, melakukan
pesanan dan mengirimkan pesanan.

Bendahara memiliki wewenang untuk melakukan pembayaran, unggah bukti
pembayaran dan hasil potong pajak dan mengajukan pembayaran autodebet.




2. Memulai Aplikasi

2.1 Kunjungi Website E-Order Pemerintah Provinsi DKI Jakarta
a. Mengunjungi Website Official BPPBJ Pemprov DKI Jakarta,

pada link: https://bppbj.jakarta.go.id/, maka tampilah halaman sebagai berikut
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b. Kemudian, klik pada pilihan “E-Order”
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d. Selanjutnya, akan tampil halaman Login. Silahkan masukkan NRK sebagai

Username dan Password sebagai Kata Sandi (contoh: Pejabat Pengadaan)

@«!’M- Beranda Forurn  Pengumuman  Berita  Masuk
Ry

Jenis Pengguna

@ SKPD

() UMKM Jakpreneur
) UMKM VMS Pasar Jaya =
Username
NRK / email / usemame =
Kata Sandi

e. Apabila Username dan Kata Sandi sesuai, maka Sistem akan menggiring user
ke halaman Dashboard berdasarkan role masing-masing pengguna (contoh:
Pejabat Pengadaan).

Disini kami contohkan, kami login berdasarkan NRK dan Kata Sandi dan ketika
berhasil masuk (dimana username dan password sesuai), maka dashboard yang
ditampilkan sistem merupakan dashboard dari atas nama “Ignatius Wisnu Prayoga”

dengan role sebagai “Pejabat Pengadaan”

Berikut tampilan yang akan muncul

' i Shop  Pesananku  RiwayatPesanan  Pengaturan ¥ Kegiatan Bimisk 1 ~  Pejabat Pengadaan ~ & &% & IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~
| Produk Fari . A A (-]
E Disposisi Y Penyaring = E!(elo"npol”!\;'enL,'u: ~  wk Favorit = 1-4”‘{!J £ >
R

Nasi Uduk Bu Broto Komplit Bolen Pisang

00/ Pack

o

ol A MOMY CAKE'S

L KU DINAS PERINDUSTRIAN JKU DINAS TENAGA KERJA

PERDAGANGAN KOPERASI LISAHA KECIL DAN TRAMZEMIGRAS| DAN ENERGI KOTA JAKTIM TRANSMIGRASI DAN ENERGI KOTA JAKTIM
MENENGAH KOTA JAKSEL % salurshin Jati F Kearatian Jati

9 Kelurahan Mentang Ates

f. Apabila pengguna telah berhasil masuk ke dalam dashboard, maka proses login
akun sudah selesai.
Keterangan :

1. Adalah nama user yang sedang login
i1.  Adalah role yang sedang aktif



Tahapan I

3.1 Halaman Dashboard - login sebagai PA/KPA

Terdapat 3 pilihan menu pada navigasi bar atas. Shop; Riwayat Pesanan

e-Order Shop  Riwayat Pesanan  Proses Feedback @ mE B IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~
o) Web Y Penyaring * = Kelompokkan Menunst = Favarit ~ 1407991 € 3
[ )
B <otecs 8
a‘ Website ¥ .7
SNACK BOX GURIH ANDREW Paket Beras Hemat NASI BOX PAKET A
Rp 18.000,00 / bex Rp 1,00/ Pes Rp 44.000,00 / Pes
= Matepor Barang / Makanan dan Minurman {2 patego Praduk/barang/makanan / PD. Pazar = Kategon Barang [ Makanan dan Minurman
Jaya & Penyedia DAPDER UNGU
& Penyediz Kedai Bakeo Andrew & SKPD SUKU DINAS KETAHANAN PANGAN
i SHPD BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG KELAUTAN DAN PERTANIAN KOTA JAKTIM
% Kalurahan Gambir JASA @ ¥alurahan Pinang Ranti
¥ Kelurahan Gambir
b ol "
a8

» SHOP = Menampilkan katalog produk-produk E-Order

» RIWAYAT PESANAN = Menampilkan list pesanan-pesanan yang
telah atau sedang berlangsung

» PROSES FEEDBACK = Menampilkan pesanan dengan status
transaksi Pembayaran Selesai, untuk segera dilakukan Feedback

3.2 Disposisi Sirup
Untuk melanjutkan proses Disposisi Sirup oleh role “PA/KPA™, silahkan klik

pada menu sidebar dashboard.

Riwayat Pesanan Proses Feedback

Produk

K website



Setelah tombol diklik, maka pada dashboard role “PA/KPA” akan

muncul tampilan halaman sebagai berikut

PA/KPA mencari Sirup yang akan digunakan untuk ber-transaksi pada

Sistem E-Order

Disposisi . STATUS POSISI
H e-Order e it 1gaiuy Bt Q

PAJKPA - O wmd B IGNATIUS WISNU PREYOGD -

T Penvaring - = Kalampokkan Menurut - Favont - 1-BO/150 £ >
10 Sinap Tahun i
| | Satker  Hama SKPD LEPP Hama Total Pagu  Stalus = Slep PPK Anggaran Tipe
| | 163045  BADAN 2ELAYANAN 23621298 Belanja Makdnan dan Minurrsan Rigal 276.660.000,00 Diproses [131529] DIANA 2020 Man
PCNGADAAN MCILIANAWATI Tender
BARANGJASA
| 141732 BADAN SELAYAMAN 21699472 Makan dan Snack Soslallsast dan pubiikas 140.400.000,00 DIproses [131529] DIANA 2019 Man
PENGADAAN BARANG peraturan pengadaan Barang/Jasa MEILIAMAWATI Tender
Jasa
| 141732  BADAM FELAVANAN 18840059 Pembuatan Aplikasi Jabfung Pengelola 169.300.000,00 Diproses [165520] AMDRI 2019 MNan
PENGADAAN BARANG BarangsJasa SURYA ACHMADI Tender
dasa
| 141732 BADAN TELAYANAN 20878685 Mengadoan makan minum kegiatan 156.200.000,00 Diproscs [121529] DiANA 2019 Man
PEMGADAAN BARAMNG Pelatinan/Zimtek Pengadaan Barang/Jasa dan FGD MEILIAMAWIATI Tender
JaRs Perrnasalahan Aarang/ Jasa
[0 141782 BADAN FELAYANAN 18837301 Pengadaan Server 644 458.100,00 Diproses [131529] DEANA 2019 Man
PENGADAAN BARANG MEILIAMAWAT] Tender
JASA

Note:

Sirup yang digunakan yaitu melalui Penyedia dan metode e-Purchasing

Langkah selanjutnya adalah role PA/KPA mencari Sirup yang akan digunakan
untuk bertransaksi pada sistem E-Order, dengan cara mengetikkan “ID Sirup”

yang dituju pada kolom pencarian

Sebagai contoh,

ID Sirup yang telah terdaftar di LKPP yang akan kami gunakan adalah 23574600,

maka ketikan ID tersebut pada kolom pencarian, lalu pilih “Cari ID Sirup LKPP
dari: 23574600”

Disposisi isposisi  Manajemen Kontrak £ & IGNATIUS WISNU PRAYOGD =
= : Disposisi Pengajuar 23574600 Q
o) ' 23574500

(1]

Klik pada Sirup yang ditemukan
Kemudian apabila Sirup yang dituju berhasil ditemukan, pastikan Sirup tersebut

berstatus “Belum Ada PPK”

Berikut dilampirkan contoh yang dimaksud




|'_'l|5|:.054' 51 Uisposizi  Manajermen Kontrak

Jisposisi Pengajuan

T Penyoring = = Kelempokkar Menurut = Favoril =

o 10 Sarup
L] Satker Nama SKPD LKPP Mama Total Pagu Step PPK Anggaran Tipe
| tean4e BADAN PELAYANAN PENGADAAN ZIETAGOC Belznjz Makanzn ¢ 2020
RARANGIASA Rapat

Kemudian, klik pada Sirup tersebut. Maka tampilah halaman sebagai berikut,
dimana bagian atas form juga tertera status Sirup yang masih berada pada proses

“Belum Ada PPK” (panah 7)

[Jispc:sisi Disposisi  Menajemen Kontrak D B [GHATIUS WISNU PRAYDGD =

H Disposisi Pengajuan / 22674600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat.

v b (4 B A
=] - 8 STATUS PROSES Bodum fuka POK
ﬁ Disp

iR
] = Belanja Makanan dan Minuman Rapat

1D Satker 163044 PPK

HRPD AN PELRYAMAN HENGADAAN PA [ KPA

TUUPPR.

1D Sirup LEFP 23504600

HJesmis Diposisi Proses

Details

>> Tunjuk PPK
Setelah halaman detail informasi Sirup yang akan digunakan tampil, pastikan data
pada informasi Sirup adalah benar. Lalu kemudian silahkan bagi PA/KPA

menunjuk PPK yang akan melanjutkan disposisi Sirup terkait, dengan cara meng-

e

klik tombol "SEEEE | alu tampilah pop-up tampilan sebagai berikut

Mapping PPK

Silahkan pilih PPK untuk SiRU

Tipe Disposisi Proses Mon

Tender diperuntukkan bagi pengadaan berang/jasa dengan kriteria
Kalegori Pengadaan Barang, Pekerjzan Konstruksi, Jasa Lainnya, yang bernilar diatas nilsi Rp 200 juta atau Jasa Konsultasi bernilai diatas Rp 100 jula

>> Mapping PPK
Proses Mapping PPK yakni menunjuk PPK terkait sekaligus menentukan Tipe

Disposisi Proses yang akan digunakan.

Note: Untuk E-Order, silahkan pilih Tipe Disposisi Proses: NON-TENDER




PPK (sebagai contoh, kami menunjuk “Ignatius Wisnu Prayoga” sebagai PPK

dari Sirup ini

Mapping PPK

Silahkan pilih PPK untuk SiRUP ini
PPK

Tipe Disposisi Proses ANDRI SURYA ACHMADI - PPK - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG JASA

Kategori Pengadaan Barang  DIANA MEILIANAWATI - PPK - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG JASA
YULIUS DIMAS HARDO TRIHATMOKO - PPK - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG JASA
SUHAR SIMBOLON - PPK - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG JASA
IGNATIUS WISNU PRAYOGO - PPK - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG JASA

>> Tipe Disposisi Proses

Mapping PPK

Silahkan pilih PPK untuk SiRUP ini
PPK

Tipe Disposisi Proses Meon Tender

Tender / Perunjukan Langsung Melalui BEFB)

Tender diperuntukkan bagi |
Kategori Pengacaan Baran Je e ————

Klik untuk mengirimkan inputan Mapping PPK yang baru saja
dilakukan

Mapping PPK

Silahkan pilih PPK untuk SiRUP ini

PPK IGNATIUS WISNU PRAYOGO - PPK - BADAN PELAYAMAN PENGADAAN BARANG JASA|

Tipe Disposisi Proses MNon Tender

Tender diperuntukkan bagi pengadaan barang/jasa dengan kriteria:
Kategori Pengadaan Barang, Pekerjaan Konstruksi, Jasa Lainnya, yang bernilai diatas nilai Rp 200 juta atau Jasa Konsultasi bemnilai diatas Rp 100 juta

Kemudian perhatikanlah bahwa terjadi pergantian status proses dan

dicantumkannya nama dari PPK yang baru saja dilakukan mapping

Berikut tampilan dari perubahan status proses disposisi Sirup menjadi “Sudah di
PPK” dan dicantumkannya nama PPK yang mendapat tugas melanjutkan

disposisi sirup



Dispasisi  Manajemen Konirak O w3 # icnaTILS WISNU PRAYDGO ~

Disposisi Pengajuan / 23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat..

1/1 € ¥
e STATUS PROSES -

ﬂ ;"I’CSL‘S

SiRUP
Belanja Makanan dan Minuman Rapat

ID Satker 163049 PP [197954] IGMATILS Wit NAMA PPK

SKPD BADAN PELAYANAN PENGADAAM PA / KPA It

IGJASA

TU UFPBJ o7 1ATI

1D Sirup LKPP 23574600 Tanggal Penunjukan 214022021 03:02:29

Jenis Diposisi Prases Man Tender

Details

ID Swakelola None Lokasi

Kemudian selesailah proses dari Disposisi Sirup yang dilakukan oleh role
“PA/KPA”. Selanjutnya akan dilanjutkan oleh role “PPK” yang telah ditunjuk
pada sirup terkait oleh PA/KPA.



Tahapan 11

4.1 Halaman Dashboard — login sebagai PPK

Terdapat 3 pilihan menu pada navigasi bar atas. Shop; Riwayat Pesanan

dan Proses Feedback.
Shop  Riwayat Pesanan roses Feedback (v @O wmE £ IGNATIUS WISNU PRAYOGO =
. | Produk Carl. Q
[ eb ¥ Penyaring ~ = Kelompokkan Menurut ~ o Favorit = 1-4p/991 £ >
B oetoiog @
SNACK BOX GURIH ANDREW Paket Beras Hemat NASI BOX PAKET A
Rp 18.000,00 / box Rp 1,00/ Pes Rp 44.000,00 / Pos
2 Kateqor Bararg / Makanan dan Minsman 2= Kategor, Prbdm)be:ar-qa‘makanar. / PD. Pasar = Earsng) Makanan dan Minuman
& Poayedia Kedai Bakss Andrew Jaya ) DAPOER UNEL
& SKPD BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG & Penyedia Kedai Bakso Andrew = KL DINAS KETAHANAN PANGAN
JASA i SKPD BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG KELAUTAN DAN PERTANIAN KOTA JAKTIM
@ ¥alurahan Gambir JAEA ® Kelurshan Pinang Ramti
¢ Kalurahan Gambir
Keterangan:

» SHOP = Menampilkan katalog produk-produk E-Order

» RIWAYAT PESANAN = Menampilkan list pesanan-pesanan yang
telah atau sedang berlangsung

» PROSES FEEDBACK = Menampilkan pesanan dengan status
transaksi Pembayaran Selesai, untuk segera dilakukan Feedback

4.2 Disposisi Sirup
Untuk melanjutkan proses Disposisi Sirup oleh role “PA/KPA™, silahkan klik

tombol pada menu sidebar dashboard.

Riwayat Pesanan Proses Feedback

Setelah  tombol (- diklik, maka pada dashboard role “PPK” akan

muncul tampilan halaman sebagai berikut



@ S B IGNATIUS WISNU PRAYOGO -

car =]

T Penyaring * = Kelompokkan henurut = o Favorit = 144 € 2
Tahun
MNama Total Pagu  Status -  Step PPK Anggaran Tipe
a2 Belanja Alat Listrik dan Elekdronik 15.400.240,00 Sudahdi  Upload [197964] IGHATIUS 2020 Tender
PENGADAAN PPK Dekurren WISHNU PRAYOGO
BARANGIASA Awral
1 163049 BADAM PELAYANAMN 23574500 Belanja Makanan dan Minuman Rapat 211.860.000,00 Sudah di [197564] IGNATIUS 2020 Mon
PENGADAAN PPK WISNU PRAYOGO Tender
BARANGJASA
] 163049  BADAN PELAYANAN 23861153  Pemeliharaan Rutin KDO/KDO Khusus 184.775.580,00 Sudah di [197964] IGNATIUS 2020 Non
PENGADAAN PPK WISNU PRAYOGO Tender
BARANGJASA
141732 BADAN PELAYANAN 20878685  Pengadaan makan minum kegiatan 166,200,000,00 Sudah di [197264] IGNATIUS 2019 Non
PENGADAAN BARANG Pelatihan/Bimtek Pengadaan Berang/Jasa dan FGD PPK WISNU PRAYOGD Tender
dagEn, Permasalahan Barang/Jasa

PPK mencari Sirup yang akan digunakan untuk ber-transaksi pada Sistem E-
Order

Langkah selanjutnya adalah role PPK mencari Sirup yang telah di-disposisikan
kepada beliau, dengan cara mengetikkan “ID Sirup” yang dituju pada kolom

pencarian

Sebagai contoh,

ID Sirup yang telah di-disposisikan oleh PA/KPA kepada PPK adalah 20878685,
maka ketikan ID tersebut pada kolom pencarian, lalu pilih “Cari ID Sirup LKPP
dari: 20878685”

Disposisi Disposisi  Manajemen Kontrak P+ D mE B IGNATIUS WISNU PRAYOGOD -

23574600 a,

Marma SKPD Nama l
BADAN PELAYANAN 2480754 Belanja Alat Listrik dan Elektronik
PENGADAAN

BARANGJASA

BADAN PELAYAMNAN 23574600  Belanja Makanan dan Minuman Rapat 211.860.000,00 Sudah di [197964] IGNATIUS 20070 Maon
PENGADAAN PPK WISNU PRAYOGO Tender
BARANGJASA

Klik pada Sirup yang ditemukan
Apabila Sirup yang dituju berhasil ditemukan, pastikan Sirup tersebut berstatus
“Sudah di PPK”

Berikut dilampirkan contoh yang dimaksud

Disposisi  Manajemen Kontrak

i 1D Sirup hun
Satker Mama SKPD LKPP Mama Tolal Pagu  Stalus = Step PPE N Tipe
| 163049 BADAN PELAYANAN PENGADAAN 23574600 Belanja Makanan dan 211.860.000,00 Sudah d Pr— R—— Non
BARANGJASA Minuman Rapat PPK Tender
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Kemudian, klik pada Sirup tersebut. Maka tampilah halaman sebagai berikut,

dimana bagian atas form juga tertera status Sirup yang masih berada pada proses

“Sudah di PPK” (panah 7)

Pirpasisi  Manajemen Knntrak SO B IGNATILS WISNL PRAYOGO =
ﬂ oz Disposisl Pengajuan / 2574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat
[ ] b 171 € »
@ oouner [ STATUS PROSES
1
!q Proges

SiRUP
Belanja Makanan dan Minuman Rapat

1D Satker PPK
SKPD CAMAN PERGADAAN TNTTN
T LIPPR
1D Sirup LKPP 2357450 Tanggal Pemnjukan
Jenls Diposisl Proses  hion Tender
Detlails
10 Swakelaks M Lokassi
Hama Program Sumber Dane APED

Melakukan Pengajuan pada form Mapping Jenis Sirup
Setelah halaman detail informasi Sirup yang akan digunakan tampil, pastikan data
pada informasi Sirup adalah benar. Lalu kemudian silahkan bagi PPK untuk

melakukan “Pengajuan” agar dapat melanjutkan proses disposisi Sirup terkait,

dengan cara meng-klik tombol , lalu tampilah pop-up tampilan
“Mapping Jenis Sirup” berikut

*bagian atas™

Mapping Jenis SiRUP INFORMASI TAHAPAN SEKARANG

Budget Version 2

Apakah anda ingin mengajukan SiRUP ini?

1D Swakelola None Lokasi

Mama Program Sumber Dana APBD

MNama SKPD BADAN PELAYANAN PENGADAAN Malk 4.06.40602000.07.007 5.2.2.11.02
BARANGJASA Kegialan Penyediaan makanan dan minuman,

Jenis Pengadaan Barang Tgl Awal Pengadaan  01/12/2019

Pagy =1Rano0d. Tal Akhir Pengadaan  01/01/2020

Total Pagu Rp 211.6860.000,00 Deskripsi Penyadiaan makan rapat/bimtek dan

Tal Awal Pekerjaan 01/01/2020 sejenisnya dan snack rapat/bimtek dan

Tgl Akhir Pekerjaan 01/12/2020 sejenisnya

Volume 1 Bakat Metode Pemilihan Pengadasn Langsung

Jenis Belanja Barang/jasa senpln

Mama Belanjs Makanan dan Minuman Rapat

*kemudian silahkan terus di-scroll kebawah agar menemukan 2 tampilan section

sebagai berikut*
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a. Section “Pilih Jenis Sirup”

Mapping Jenis SiRUP =

Data Anggaran Tahun 2022

Filih Kegiatan
PERTAMA, TEMUKAN INI 10
Cari kegiaton herdasarkan kode atal
115017 £ %4
M KodeSubkeglatan Mama Subkeglatan Carrancy Anggaran Muml Anggaran Perubahan
A0 1.04.07 Penyediazn Bahan/Matenal [§ulx} Rp 19% 13640000 g O3
= T e i e R Fasilitast Eunjungan Tamu L1%) Ap 3353 000.00:3.00 g 0,00
ALXKDT,7.05,10 Fenalausahaan Arsip Dinamis pada SKEPR DR Rp 442 036 264,00 Bp- 0,00
AKKRT,, 08,03 Fenyediaen Joga Peralatan dan Perkengkapan Kantor [ie] Rp 306.804.000,00 Bp 0,00
T i B FPenyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantar DR g 2471 105.3%2,00 Fp Q00
Fillh Komponen
Cofl Eserpones bordeearkan kode gt fma Ko waft, Rowde akissi, namn sl magpun kode izgiakan
Fieal
vl  Kode Komponen Mama Komponen Koda Akun Mama Akun  Meek  Spek  Harga  Woll  2arl Volime  Hoefisien
T1.7.01,07.07 00200002 Air Minsral 5.0.02.01.01.0058 Belanda Isi 18800 2500 Gafon 260000
Makanan dan Ulang
Miruman 19 L
Akdivitas
Lapargan
w
|
Hatal
: (1 2
b. Section “Data Anggaran Tahun X
Mapping Jenis SiIRLUP
-
i firoeom KEDUA, TEMUKAN INI
Corl Komamonen berdasarkan kode atmonzamas kemponen, kede sum, nama akun, mavpun kode 2
Real
M Kode Kamponen Marna Komgonan Kade Akun Mama Aun  Mesk  Spek Harga  Vall  Satl Voluma  Koefislen
117010701 60280002 &ir Min=ral 51.02.00.071.0058 EBelanja I=i 1830 2500 Gabn 250000
takanan dan Lfang
kiinuman 1% Lir
Aktivitas
Lapangan
" 2123105070071 10008 anack 51.02.01.01 Q052 Belarja 1R300 A0 bow
Rapati@imaingan fakanan dan S
Tekniz /dan atay Mirurman S
kegiatan sejenisra Fapat
F.1.2.17.0507.001 00008 snack 5.7.02.00.01.0052 Belania 1Mo 20 bax 444,00
Rapai/&imaingan Makanan dan
Teknis fdan atau Mirurman
kegiatan sejenisriya Rapat
51.2.01.0607.001 0000% Makan 5.1.02.01.01 Q0EZ Belanta 47000 20 b 440,00
Rapat/Simairgan takanan dan
Teknis/dan atau mdinumian
Kegiatan Sejenis Ranat
- G2 11.06.07 001 00005 Makan 5.1.02.01.01 Q0EZ Belania L7000 30 i FAs000
Rapal Bimbingan Makanan dan
Tekniz/dan atau Minman
Kegiatan Sejenie Aapal -

ey
o Eatal
i..l:‘un‘".f'a.- e :J

Isilah Jenis Sirup, Nama Kegiatan dan Komponen
Silahkan mengisi Pilih Jenis Sirup, Pilih Kegiatan dan Pilih Komponen sesuai

data Sirup yang akan digunakan untuk ber-transaksi di E-Order.
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>> Pilih Kegiatan

Silahkan pilih nama kegiatan dimana dari anggaran kegiatan tersebutlah Sirup terkait
akan digunakan. Berikut kami tampilkan kegiatan yang akan kami lakukan yakni
“Pengembangan sistem pengadaan barang/jasa” atau untuk memudahkan
silahkan ketik Kode Kegiatan yang akan digunakan pada kolom pencarian, seperti
yang kami contohkan pada gambar dibawah ini

Setelah Nama Kegiatan yang dituju telah ditemukan, silahkan klik dua kali atau
centah pada kolom [v] yang terdapat pada ujung kiri kolom

Data Anggaran Tahun 2020

Pilih Kegiatan
P KETIK KODE KEGIATAN 12

[M  Kode Kegiatan Nama Kegiatan Currency Anggaran Mumi Anggaran Perubahan

4.06.01.001 Pengembangan sistem pengadaan barang/jasa IDR Rp 564.000.000,00 Rp 0,00

A\

13

Setelah Nama Kegiatan telah berhasil diinput, maka tampilah komponen-komponen
yang terdapat pada kegiatan yang dipilih. Maka kemudian silahkan pilih kembali
(bisa lebih dari satu) komponen-komponen yang akan digunakan anggarannya untuk
bertransaksi di sistem E-Order, dengan cara meng-klik 2X pada baru komponen

yang dituju atau klik centang pada kolom “[v]” yang terdapat pada ujung kiri kolom.

Berikut kami tampilkan komponen-komponen yang akan digunakan berdasarkan

nama kegiatan yang telah kami pilih sebelumnya

| Mapping Jenis SiRUP X

15/6 £ ¥

Kode Nama Real
vl Kode Komponen Hama Kemponen Akun Alaun Merkk  Spek Harga Volume volume  Koefisien

9.1.2.26.01.01.002.00003 Tenaga Ahli Pratama 5.2.2.27.01 51 Pengalaman 13650000 12 12,00 3 Orang x 4

Golongan -G 3 Tahun Eulan

.2.26.01.01.002.00003 Tenaga Ahli Pretama 5.2.2.27.01 51 Pengalaman 13650000 8 8,00 20rangx4
Golongan I-C 3 Tehun Bulan

Q (200003 Tenaga Ahli Pratama  5.2.2.27.01 51 Pengalaman 13650000 8 BO0 ZOrangx 4
14 Golongan 1-C 3 Tahun Bulan

9.7 "002.00004 Tenaga Ahli Pratama  5.2.2.27.07 51 Pengalaman 15150000 4 400 10rangx 4
Golongan I-D 4 Tahun Eulan

9.1.2.26.01.01.002.00004 Tenaga Ahli Frelama 5.2.2.27.01 51 Pengalaman 15150000 4 400 1 0rang x 4
Golongan I-D 4 Tahun Orang
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1. Pilih “Ajukan SIRUP”
Apabila Nama Kegiatan dan Komponen telah berhasil dipilih, silahkan klik tombol

untuk men-submit data yang telah dipilih dan maka secara otomatis status
proses disposisi berpindah menjadi “Diproses”. Berikut tampilan dari halaman

proses disposisi yang telah berganti, dari “Sudah di PPK” menjadi “Diproses”

Disposisl  Manajemen Kontrak PR - D $ IGNATIUS WISHU FRAYOGO ~

£ Situs web

Dispeosisi Pengajuan / 23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat

% LCokumen
B cisposts

& xatoion
& vensite

STATUS PROSES

'\ Proses
SIRUP

Belanja Makanan dan Minuman Rapat

|0 Satker 163049 PR
SKPD s YANAN PENGADALAD PA / KPA
o e TULURPE]
10 Sirup LEFP 35 AE00 Tanggarl Penunjulan
Jenis Diposisi Proses Mo Terder
Details
1D Swakelola Mone Lokasi

Kemudian setelah status proses disposisi berganti menjadi “Diproses”, selanjutnya

silahkan klik pada tombol K untuk menunjuk Pejabat Pengadaan. Maka

tampilah halaman berikut

nojcmen Kontrak

Dizpos gajusn /23574600  Belanja Makanan dan Minuman Repsl.. 63043 BADAN PELAYAMNAN PENCADAAN BAHAT A,
i1 o€ >
- Proses Turjuk Pujabal Pengadaan 18 STATUS PROSES S
SRUP
23574600 - Belanjga Makanan dan Minuman Hapal

Pengajuan Do s B
434 Panitia Pengadaan
Trnggnl Penunj e F1/NZ/2071 O6:T-7R

(2
Knde SKPD BANAS B S KPA
BKPD

Prjalsal Pengadaan

Tipe en Tender

Beikas Dertail Loy Dispociu —ay Berkas

dengan terdapat 4 tab pada halaman tersebut, “Berkas”; “Detail”; “Log Disposisi”

dan “Log Berkas”

*tab Berkas™
Menampilkan berkas-berkas apa saja yang harus diupload oleh PPK sebelum

Lampiran Berkas

Hama Dokumen Status

DPA Belum diupioad &
HPS Belum diuptoad &
KAK Belum diupload >
SPEK Belum diupload e
Surat Permohonzn l Belum diupload &

14



*tab Detail*
Menampilkan detail Informasi Sirup berikut Anggaran yang telah ditetapkan

sebelumnya.

Borkas | Detai Leg Disposisi Log Berkas

Informasi SIRUP

Mama Paket Belanja Makanan dan Minuman Rapat Lokasi
ID Swakelola Mane SiThbeeE ARBE
Hiaeia Prograir Nk 4.06.40605000.02.002.5.2.2.11.02
Mara SKPD BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG ASA Kegiatan Penyediaan makanan dan minuman,
Jenis Pengadaan Barang Tgl Awal Pengadaan 0171272019
Pagu 211860000 Tgl Akhir Pengadaan 01/07/2020
Total Pagu Rp 211.860.000,00 Deskripsi Penyediaan makan rapat/binrtek dan sejenisnya dan snack
Tgl Awal Pekerjaan 07,/07/2020 rapat/Bimtek dan sejenisnya
Tyl Akhir Pekerjaan 011242020 Metnde Pemilihan Pangadaan Langsung
Penyedia
Volume 1 Paket
Jenis Belanja Barang/jasa
Anggaran
AR —
Hant Knda s Anggamn T Tetal Arappaun s, Rp 22440720000
Fach Vol Vol Kudfieen  Wll Sall Vel Ba? Vel BuE Vol B4 A Abuan Mham  Pouduiun  Poggues: A Fotal Anggar an Porulaihan. w0
13350000 0 12 03 30mayas ¥ Cramy 4 ok GZ2Z701 1C23M 20200 oo e 0o
Sukn
16750000 0 B 0 TDayas 1 Oy 4 Zdken LI2Z700 COEN T0AD oo nic 0oy

*tab Log Posisi*

Menampilkan histori aksi yang telah dilakukan selama proses Disposisi Sirup.

Uerkas:  Detell , Log Llspossl | Loglerbes

Log Disposisi
& e Catstan ; st

Merunpic PO Zezibrit oleh | THATIVS WISHL PRAVDCD 202021 062720
Mg Tkt e bt ek SHATIS WISML FRAYOOD FLE2071 DREMIE

*tab Log Berkas*

Menampilkan histori berkas yang telah dilakukan selama proses Disposisi Sirup.

H 1 Ly By eyt
Arsip Berhas
Hra Foarhsme = Hidsmamigrs Termppal
b
irs
I
e

Sanat P sk muan

2. Tunjuk “Pejabat Pengadaan”
Silahkan klik tombol dengan tujuan menunjuk salah seorang

Pejabat Pengadaan untuk melanjutkan proses disposisi sirup, yakni mem-validasi

dokumen-dokumen yang diupload oleh PPK.
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Berikut tampilan halaman setelah menekan tombol “Tunjuk Pejabat Pengadaan”,
sebagai contoh kami memilih “Ignatius Wisnu Prayoga” sebagai Pejabat Pengadaan

untuk melanjutkan disposisi sirup ini.

Mapping Pejabat Pengadaan

Anda dapat memilih atau mengganti Pejabal Pengadaan untuk SIRUP inl selama dokumen belum disetujul.

Pejabat Pengadaan P“-IH PHAMT
PENGADAAN

IGNATIUS WISNU PRAYOGO - Pejabat Pengadaan - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARAN

EDY WALUYO - Pejabat Pengadaan - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGJASA

IGNATIUS WISNU PRAYQGO - Pejabat Pengadaan - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGIASA
ANDRI SURYA ACHMADI - Pejabat Pengadaan - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGIASA

Setelah selesai menentukan / menunjuk Pejabat Pengadaan sebagai penerima role
selanjutnya untuk melanjutkan proses disposisi Sirup, kemudian klik pada tombol

seperti yang dicontohkan pada gambar dibawah ini

Mapping Pejabat Pengadaan

SKPD [2020] BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGJASA

SiRUP 23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat

Anda dapat memilih atau mengganti Pejabat Pengadaan untuk SiRUP ini selama dokumen belum disetujui

Pejabat Pengadaan IGNATIUS WISNU PRAYOGO - Pejabat Pengadaan - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGIASA

KEMUDIAN KLIK DISINI

- & IGNATIUS WISNU PRAYOGO -

Disposisi Pengajuan / 23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat.. / 163049 - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGJASA..

101 £ >
L _I Turjuk Pejabat Pengadaan waift Prosns

SiRUP

23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat

Pengajuan i
93 Panitia Pengadaan
Tanggal Penunjukan 21/02/2021 06:27:28 PPK HaT
Kode SKFD 163045 PA 7 KPA g7
SKPD [2020] BADAM PELAYANAN FENGADAAN BARANGJASA : o i
Pejabat Pengadaan [197364] IGMATI
Tipe Mon Tender PENGADAAN terisl
Berkas Detail Log Disposisi Log Berkas
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3. Unggah berkas-berkas oleh PPK

Setelah itu, bagi PPK dipersilahkan upload berkas-berkas yang dibutuhkan untuk

divalidasi oleh Pejabat Pengadaan yang sebelumnya telah ditunjuk, dengan cara

meng-klik tab “Berkas” pada halaman, lalu tampilah nama-nama berkasang perlu

diunggah oleh PPK agar dapat divalidasi oleh Pejabat Pengadaan.

Berkas Cetail Log Disposisi Log Berkas

Lampiran Berkas

Nama Dokumen

DPa,

Berkas 1 s/d 4

HES Bersifat Opsional
KAK (diunggah sesuai kebuhan)

SPEK
Berkas ke-5, bersifat wajib

Surat Permohonz

Status
Belum diupload

Belum diupioad

Belum diupload

LT T T T Y

Unduh file “Template Surat Permohonan”

KOF SKPD

Tamezal  : Mingsw, 21 Febreari 2021

Sifat : Panting

Lampiran ;1 {zat) Berkas

Hal : Permohonan Pengadiasn Barang Jasa

Kepada Yih,

Dajsbat Pengadaan

EADAN PELAYANAN PENGADAAN EARANGIASA
Provinsi DEI Takarta

Di tenupat,

Schubungan dengan Dangadsan olsh BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGIASA
Provinsi DET Takarts, dengan ind sava j iy berangjaa umtek kegistan
ekt ini
Organizasi SEDD : BADAMN DEL AYANAN DENGADA AN BAF AMNGIASA
Program. %

Kode RUP + 23574600

Mama Pakat : Belanja hsksnan dan hlinemsn Flapat
Nama Kegiatan 8

Lokasi Kaziatan :

Eoda Fakaning :5.22237.01,5.2227.01

Total Pasu Angzaran : 2118600000

Sumber Pandamaan : APED

Tabun Anggaran © 2020

Ampﬂaﬁmmm Sandars, zays mengucapkan terimas kasih.

Psjabat Pembust Eomitman
EBADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGIASA

Provinsi DET Takarta

IGHATIUE WIEMNU PRAYOGD

190304022019031010

4. Unggah “Surat Permohonan”

Silahkan unduh file Template Surat
Permohonan dengan meng-klik ikon %
untuk mengunduh file Template Surat
Permohonan. Berikut tampilan template

Surat Permohonan.

Setelah selesai mengunduh, scan berkas Surat Permohonan dengan isian yang sesuai

masing-masing kegiatan SKPD dan telah dicap basah oleh Pejabat yang berwenang.

Selanjutnya klik pada ikon ¢ untuk mengunggah Surat Permohonan yang perlu

divalidasi Pejabat Pengadaan. Berikut tampilan pop-up yang digunakan untuk

menggunggah file
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Upload Berkas

Silahkan tekan
tombol ini

Pilih File

Kemudian, sistem akan mengarahkan user ke direktori local PC / laptop user untuk

mengunggah file. Pilih file yang akan diunggah, kemudian setelah selesai klik

tombol seperti yang ditunjukan pada gambar dibawah ini. Note: file yang
akan diunggah harus dalam bentuk .pdf

Upload Berkas

Nama file yang
Pilih File Surat Permahonan.pdf akan diunggah

Lalu silahkan kitk
tombol inl.

Berikut tampilan file Surat Permohonan yang telah berhasil diunggah ke dalam

Lampiran Berkas

Narma Dokumen Status

DPA Belum diupload

HFs Belum diupload

KAK Selum diupload

SPEK Belum diupload

Surat Perrnohonan ‘ 2 sudah diupicad Status berkas

“Surat Permohonan”

sistem E-Order Pemprov DKI Jakarta.

5. Klik “Proses” untuk melanjutkan disposisi Sirup

Silahkan klik pada ikon :|, untuk melanjutkan proses disposisi Sirup yang
akan dilanjutkan oleh Pejabat Pengadaan dalam kepentingan mem-validasi berkas
yang telah diupload oleh PPK. Berikut tampilan status proses disposisi yang telah

berpindah dari “Proses” menjadi “Approval”
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Disposisi Pengajuan ¢ 23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat.. / 163049 - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGIASA,

27 STATUS PROSES

SIRUP
23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat

Pengajuan Panitia Pengadaan
Tanggal Panunjukan
Kie SKPD

SKED

FPK
PA/ KPA

Prjabat Pongadaan
Tipe

(SRR Cuetd Loy Dizposien Lugg Beckus

Lampiran Berkas
Nama Dokunen
nPa

6. Menunggu validasi berkas oleh Pejabat Pengadaan

Berikut selesainya tugas dari PPK dalam men-disposisikan Sirup. Langkah
selanjutnya menunggu hasil validasi dari Pejabat Pengadaan terkait berkas yang
telah role PPK unggah.

>> Proses disposisi lanjut dan berhasil, apabila Pejabat Pengadaan menyetujui
berkas yang telah diunggah.

>> Proses disposisi Sirup kembali ke PPK, apabila Pejabat Pengadaan menolak

(belum menyetujui) berkas yang telah PPK unggah.
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Tahapan 111

5.1 Halaman Dashboard — login sebagai Pejabat Pengadaan

Terdapat 3 pilihan menu pada navigasi bar atas. Shop; Riwayat Pesanan

e-Order Shop Pesananku  Riwayat Pesanan  Pengaturan 9 BADAN PELAYANAM .. ~  Pgjabat Pengadaan = © @@ B IGNATIUS WISNU PRAYOGO -
‘ Produk |zt (=]
[ ] T Ponparing = = Kelompokkan Menurst = e Eavorit = 1400991 £ ¥
[ ] en
& ve - 8
&
SMACK BOX GURIH ANDREW Paket Beras Hemat NASI BOX PAKET A
Rp 18.000,00 / box Rp 1,00/ Pes Rp 44.000,00 / Pes
&= Wategor Barang / Makanan dan Minuman i Katagon Produk/barang/makanan / PD, Pasar = arang / Makanan dan Minuman
& Fenyedia Kedai Bakso Andrew Jaya & DAPOER LINGU
& SKPD BADAN PELAYANAN PENGADAAM BARANG & Penyedia Kedai Bakso Andrew £ U DINAS KETAHANAN PANGAN
JASA & SHPD BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG KELAUTAN DAN PERTANIAN KOTA JAKTIM
¥ Kefurahan Garmibi JASA ¥ deluahan Pinang Ranti
@ Kelurahan Gambir
bl
I@E
Keterangan:

» PESANANKU = Menampilkan detail informasi dari Pesanan dengan
status transaksi = “Draft”

> RIWAYAT PESANAN = Menampilkan list pesanan-pesanan yang
telah atau sedang berlangsung

» PENGATURAN = Menampilkan form untuk menambah alamat baru
atau memiliki alamat aktif untuk proses transaksi E-Order

5.2 Disposisi Sirup
Untuk melanjutkan proses Disposisi Sirup oleh role “PPK”, silahkan klik pada

tombol pada menu sidebar dashboard.

Pesananku Riwayat Pesanan Pengaturan

' Q! Website
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Setelah tombol diklik, maka pada dashboard role “Pejabat

Pengadaan” akan muncul tampilan halaman sebagai berikut

Pejabat Pengadaan ~ & MF & IGNATIUS WISNU PRAYOGD ~

¥ Kegiatan Bimtek 1 =

Q

T Fenyaring = = Kelampokkan Menond = e Faunel = 180150 €
Tahun
Mama SKPD MNama Total Pagu  Status - Step PPK Anggaran  Tipe
] 163049 BADAN PELAYANAN 23574600 Belanja Makanan dan Minurman Rapal 211.860.000,00 Diproses arasd] 2020 Han

PENGADAAN BARANG.JASA I S WISHNLU Tender

163049 BADAN PELAYANAN 23621258 Belanja Makanan dan Minuman Rapat 276.660.000,00 Diproses M3

AMA 2020 Maon
AN BARANGJASA WEILIAMAWATI Tender

PENGAL,
| 141732 BADAM PELAYANAN 2169%472 Makan dan Snack Sosialisasi dan publikasi peraturan pengadaan 140.400.000,00 Diproges [z15249] A 2019 Man
PENGADAAN BARANG JASA Barang/Jasa MEILIANAWATI Tender

Pejabat Pengadaan mencari Sirup yang akan digunakan untuk ber-transaksi
pada Sistem E-Order

Langkah selanjutnya adalah role Pejabat Pengadaan mencari Sirup yang telah di-
disposisikan kepada beliau, dengan cara mengetikkan “ID Sirup” yang dituju pada

kolom pencarian

Sebagai contoh,

ID Sirup yang telah di-disposisikan oleh PPK kepada Pejabat Pengadaan adalah

23574600, maka ketikan ID tersebut pada kolom pencarian, lalu pilih “Cari ID
Sirup LKPP dari: 23574600

Disposisi Disposisi  Manajemen Kontrak iz S O] 3 B IGNATIUS WISNU PRAYOGOD ~
!! 2 Disposisi Pengajuan 23574600 a
ﬁ tue i Ci iama derl: 23574600
i r dari: 23574600
L) (1] 30 i . 23574
L [] satker  Mama SKPD Mama Cari A
B8 Dispe -2
‘Eg D 163049 BADAMN PELAYAMNAN Belanja Alat Listrik dan Elektronik ¥ IE;_’r 5
PENGADAAN Cari P
'H BARANGIASA v Car afl: 23574600
[(FIGC O | 163049 BADAN PELAYANAN 23574600 Belanja Makanan dan Minuman Rapat 211.860.000,00 Sudsh di [197984] IGNATIUS 2020 Nan
PENGADAAN PPK WISNU PRAYOGOD Tender
BARANGIASA

Klik pada Sirup yang ditemukan
Apabila Sirup yang dituju berhasil ditemukan, pastikan Sirup tersebut berstatus

“Diproses”

Berikut dilampirkan contoh yang dimaksud

Disposisi Dispasisi

Disposisi Pengajuan

>
(|1} ID Sirup
[ Satker Mama SKPD LKPP Mama Total Pagu Tipa
[ | 163049  BADAN PELAYANAN PENGADAAN 23574600 Belanja Makanan dan Minuman - 217.860.000,00 Mon
BARANG.JASA Rapat Tender
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Kemudian, klik pada Sirup tersebut. Maka tampilah halaman sebagai berikut,
dimana bagian atas form juga tertera status Sirup yang masih berada pada proses

“Diproses” (panah 12)

Dispusisi Disposisi ¥ Kegiatan Bimtek 1 =  Pejabat Pengadaan ~ (0 % B IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~

‘ e-Order Disposisi Pengajuan / 23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat.
IR oisposisi
K& website

SIRUP
Belanja Makanan dan Minuman Rapat

1D Satker 163049 PPK
SKPD ADAN PELAYANAN i i PA / KPA
Al TU UPPBJ
1D Sirup LKPP Tanggal Penunjukan 21/02/2021 09:54:38
Jenis Diposisi Proses
Details
ID Swakelola Mone Lokasi
Nama Program Sumber Dana APBED
Nama SKPD LAYANAN PENGADAAN BARANGJIASA Mak 1.06,40605000,02,002.5. 221102
Jenis Pengadaan Kegiatan

Melakukan Validasi berkas yang telah diunggah oleh PPK

Setelah ikon ™ telah di-klik, maka status disposisi sirup berubah dari

“Diproses” menjadi “Approval”. Selanjutnya tampilah halaman sebagai berikut

@ Kegiatan Bimiek 1 =  Pejabat Pengadaan = @ & IGNATIUS WISNU PRAYOGD =

B coner sposisi Pengajuan / 23574600 - Belanja Ma n Minuman Rapat 63049 - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGJASA

'n sigi 11 € >
& website KLIK PROSES STATUS PROSES
SiRUP
3574600 - Belanja Makanan dan Minurman Rapat
» " " 35b 35¢
Panitia Pengadaan
PPK
Kode SKPD PA | KPA
SKPD . b "
: Pejabat Pengadaan A ¢ Validasi Validasi
Tipe wan encer Diterima Ditolak
Staty
B v *®
v x
v k3
v x
Surat Permohonan ﬁ & Sudah diupload o o

Silahkan untuk Pejabat Pengadaan mengecek seluruh berkas yang telah diunggah
oleh PPK.

>> Apabila berkas telah memenuhi standar yang diminta dan kebutuhan,
silahkan klik ikon ~ pada baris berkas yang sedang divalidasi.

>> Apabila berkas belum memenuhi standar yang diminta dan kebutuhan,

silahkan klik ikon * pada baris berkas yang sedang divalidasi.
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Note:
e Jika terdapat sekurang-kurangnya 1 berkas yang ditolak untuk divalidasi, maka
proses disposisi sirup dikembalikan kepada PPK.
Namun jika tidak ada, maka proses disposisi sirup bisa berlanjut.
e Berikan juga tanda validasi ke setiap baris berkas, meskipun tidak terdapat berkas

yang diunggah

Jika sudah klik tombol “* , kemudian SELURUH PROSES DISPOSISI
SIRUP TELAH BERAKHIR DAN SIRUP TELAH SIAP UNTUK
DIGUNAKAN BERTRANSAKSI PADA SISTEM E-ORDER PEMPROYV DKI
JAKARTA.

>> Berikut tampilan apabila seluruh dokumen telah disetujui oleh Pejabat

Pengadaan

>> Berikut tampilan apabila status disposisi sirup telah berubah, dari “Approval”

menjadi “Disetujui PP”

Disposisi
8 e Disposisi Pengajuan / 23574600 - Belanje Makanan dan Minuman Rapet.. / 163049 - BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGJASA
'm Digosie X >
B websne
SiRUP
23574600 - Balanja Makana mar t

>> Proses disposisi sirup telah berhasil, selesai dan siap untuk digunakan

bertransaksi di sistem E-Order Pemprov DKI Jakarta.
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5.3 Membuat Alamat Baru

Sebelum Pejabat Pengadaan melakukan pembelanjaan produk di katalog sistem E-
Order, alangkah baiknya untuk mempersiapkan terlebih dahulu alamat pengiriman
yang nantinya akan digunakan sebagai alamat pengantaran produk. Pertama-tama,
silahkan klik pada menu ”alamat” yang terdapat pada menu bagian atas (navigastion

bar) sistem E-Order Pemprov DKI seperti yang ditampilkan dibawah ini

e-Order Pesananku Riwayat Pesanan [ Pengaturan I

—)

Alamat

eOrder shop  Pesananku  Riwayst Pesanan  Pengaturan 9 Kegiatan Dimtek 1 = Pejobot Pengedaan = & £ IGNATIUS WISHU PRAYOGO =

enyaring = = Kalompokkan henunr -
el Alarmat SKPD MNama Jalan Titlk Pesan  Jenis Alanat
| AN PLLAYANAN PLINCADASN DAIRANGJASS, [2020] BADAN PLLAYANAN PLNGADAAK DARANGIADA JLieban Sirh Mo 18 L120 Lama
- dir UREK KPHE JAKTIM

PENEADAAN BARANG/IASA [2018] BADAN PELAYANAN SENGADA

Silahkan klik pada tombol , untuk membuat baru alamat pengiriman yang akan
dituju

Berikut tampilan halaman yang akan muncul

Lampiran 1 (Rincian pembuat alamat kirim)

e-Order Shop  Pessanky  Riwepel Pesenun  Pengaburan KeginienBimiek 1 = PejdbetPergudaan = & &3 @) IGNATIUS WISHU PRATOGO =

[ o R

H =i Anakan
RRl  BADAN PELAYANAN PENGADAAN BARANGJASA 4: .°

Jenis Akt
SKPD

Pembuat

Alamat Kirim & Lokasi Kirim
Nama Jalan (To——— g b
ul T LS, i

Negara

Frovingi

¥otamadya

Kecamatan
Kelurahan

Kode POS Kade HOS . 3 )

 GaniLoksi
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Rincian Pengisian (Lampiran 1)

a. Nama Alamat = Masukkan nama alamat untuk menjadi judul alamat yang akan
disimpan

b. Jenis Alamat = Masukkan jenis alamat yang sedang dibuat, apakah alamat
Utama ataukah alamat Kegiatan

c. SKPD = [otomatis terisi berdasarkan data NRK]

d. Kecamatan = [otomatis terisi berdasarkan nama dari pemilik akun - Pejabat
Pengadaan yang sedang login]

e. Maps = Menunjukkan atau menampilkan titik lokasi dari alamat yang

dinputkan pada form

Lampiran 2 (Informasi alamat kirim)

Alamat Kirim Lokasi Kirim

Nama Jalan Nama Jalan

larmbaan Nama Jalan o ] ‘;5
Negara % s ﬂ" q*‘;“b
Provinsi g fom i \'ﬁl\
Kotamadya % : J‘h .fFEI I&\ ot
Kecamatan = i E_ = G‘.\‘r‘%‘t\.-
Kelurahan Kelurehan - E \t‘\
Kede POS I .\}2"\ i | |

Rincian Pengisian (Lampiran 2)

a. Nama Jalan = Masukkan nama jalan alamat tujuan
b. Negara = Indonesia

c. Provinsi = Pilih provinsi berdasarkan alamat tujuan
d. Kotamadya = Pilih kota alamat tujuan

e. Kecamatan = Pilih kecamatan alamat tujuan

f. Kode Pos = Masukkan kode pos alamat tujuan

Apabila seluruh field dalam form penambahan alamat telah diisi dengan lengkap dan

sebenar-benarnya, silahkan klik ikon , tunggulah sebentar dan sistem akan
mencarikan titik pengantaran sesuai alamat yang bapak / ibu telah lengkapi dalam

form diatas.

Berdasarkan isian contoh yang kami lakukan, didapatlah output titik alamat

pengantaran sebagai berikut
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e—Drder Shop Pesananku Riwayat Pesanan  Pengaturan

B come Alamat Kirim / EPPBJ Test 1
Pa Disposisi impan Aaixan

& website Jadlian Alamas Aktf

Mama Alamat )
|
BPPBJ Test 1 { ] Nama alamat yang akan disimpan
J e N |

Jenis Alamat Keglata

SKPD

Pembuat

Alamat Kirim

Mama Jalan

Megara
Jakarta i)

Frovinsi LIRD iierta (1) - g Tariah Anaoc o7

Kotamadya Koo Jukidrta Pusal . e D

Gam

latan Medan Merdeks Bara,
[ ]

]

W
W
0

I

A
Kecamatan
Kelurahan Cumbi ¥ N
Tt ADang ¥ o % B \

Kode POS 10170 } f .
— o Kt e (4] 1olan MEdaT Merdeka Selats

it
v
o

Setelah pada maps muncul titik lokasi pengantaran, terdapat 2 opsi untuk langkah
selanjutnya

Pilihan 1: Silahkan klik pada tombol , hanya untuk menyimpan alamat yang

baru saja kita buat.

Pilihan 2: Silahkan klik pada tombol , untuk menjadikan alamat yang

baru saja kita buat sebagai alamat yang sedang aktif saat ini.

5.4 Mengaktifkan Alamat

Mengaktifkan alamat pengiriman

Untuk mengaktifkan alamat pengiriman, silahkan klik pada menu navbar diatas

-

e-Order Shop  Pessnanky  Riwaysl Pessran  Pengaturan Pejabat Pengadasn = & B IGNATILS WISNU PRAYOGO =

Lot

Lalu pilih salahsatu dari daftar alamat yang telah tersedia pada system aplikasi E-
Order, kami contohkan mengaktifkan alamat pengiriman “BPPBJ Test 1”
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e-Order Shap  Pesananku  RiwayatPesanen  Pengaturan '-"53 Pejabat Pengadzsan = 0 W3 B SGRATILS WISHU PRAYOGD =

[ o Praduk DINAS PERHUBLUNG & a
| J i * T4 € >
£ DN JAKARTA PUSET Q‘i—“’,@
pik ]

Paket Ayu 2 Lauk Wasi Ayam (Paket Hemat)
Ap 40.000,00 / BOX. Rp 25.000,00 / BOX

=k

ran dan Mirerman

145 TENAGA KERIA
ENERTG ROTA JAKTIM

Snack Box 1 (3 Varian) Snack Box 2 {4 Varian) Dimsum Oviginal B Pes

Rp 15.000,00 / BOX Rp 18.000.,00 / BOX Rp 30.000,00 / BOX

&
L HAGA
TRANSMIGRAS] DAN FNFRGI KOTA JAKTIM
hitpsfeorder-bppbi jekartago idiwebs X
Note:

Dan untuk mengecek alamat yang saat ini aktif bisa dilihat dari bagian menu

navigasi bar atas, seperti contoh sebagai berikut.

Alamat yang sedang aktif —) @BPPBJTest1 ~ PejabatPengadaan = & @8 # IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~
pa-'i : a
Y Penyaring ~ = Kelompokkan Menurut ~ ¥ Favorit ~ 1-40/1884 £ D>

5.5 Menu Pencarian / Menyortir produk

Melihat katalog produk-produk UMKM yang telah tayang di sistem E-Order
Setelah membuat alamat tujuan,

Pejabat Pengadaan dipersilahkan melihat-lihat katalog UMKM yang telah tayang di
sistem E-Order, dengan cara menekan tombol E-Order pada menu side-bar aplikasi

seperti yang dicontohkan pada gambar dibawah ini

Shon Pesananku Riwayat Pesanan Pengaturan

KLIK DISINI

E Website

Maka akan disajikan tampilan katalog-katalog UMKM yang telah ditayangkan,

seperti gambar sebagai berikut

Kemudian tampil halaman sebagai berikut
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Perhatikan gambar berikut

>> Lampiran 3 (Tampilan sejumlah katalog dalam 1 halaman)

Fesananky  Hiwsyat Fesanan  Pendaturan Bst1 = N B FINATILE WISKE PRAYDGD 7

Meei Uduk Bu Broto Kompfit Bolen Fieang Donat warma wama TUMPENG

Fip 4700000 f Fack D003 § Pask R 4300000 / Pack Fp 78.000,00 / Pack

arang ! Maonar- e Minusan E o / Wiahoran dar Mimman
i MOMY CAKEE

[ SR DINAS PERINDUSTRIAN

L) . L G HAGA HERLN B 50 S DOMAS TENAGA KERM,
FERDAMNBEAN KOPERLS! USAHE KECL DAN TRENIVIGRAT: DAN SHERD NOTA JAKTH TRANSMBIRAS] DN ENERGI KITA JAKTIM
WENENGAH KOTA JAKSIL Fp———— @ Klusnuan dan

@ okrshon Menong Mos

MENU FAKET & Hasi Bax Pakel B

Nasi Uduk Bu Broto Komplit

Rp 47.000,00 / Pack

= Kategori Barang / Makanan dan Minuman
& Penyedia Sego Pecel Bu Broto

& SKPD SUKU DINAS PERINDUSTRIAN
PERDAGANGAN KOPERASI USAHA KECIL DAN
MENENGAH KOTA JAKSEL

§ Kelurahan Menteng Atas

Rincian Informasi (Lampiran 4)

a. Nama Produk

b. Rating UMKM

c. Harga per pack

d. Kategori Barang

e. Nama UMKM (Penyedia)
f. SKPD yang menaungi

g. Kelurahann UMKM berada
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>> Lampiran 5 (Tampilan detail informasi per 1 katalog)

PEPPE. Test 1 *  Pujubul Pengaduan ~ € - B GHATIUS WISH PRAYCEC =

Nasi Uduk Bu Broto Kamplit
Rp 47.000,00 jrack
Diee<iakan oleh: Sego Peoel Bu Broio

Kirtegort Produk

e wwisan

Asal Produb satan Herdir
Mincme! Pesan
Maksimal Poann

Pemaina

s Hasdpanne

Almmat Usaha am 1] NG 3, FTD T2 RWEDE

atrid DKl Jekart

S T

Rincian Informasi (Lampiran 5)

. Nama Produk

. Harga per pack

. Rating UMKM

. Nama UMKM (Penyedia)
. Kategori Barang

h. Minimal Pesan
i. Maksimal Pesan

j. Pembina (SKPD yang menaungi)

k. No. Handphone
|. Alamat Usaha

S Do o0 T o

Ketersediaan =>

Dalam menelusuri produk pada katalog yang tersedia, bisa dilakukan dengan 3 cara

yakni:

>> Mengetikkan Nama UMKM, sebagai contoh

QBPPBJTest1 * Pejabat Pengadaan ~+ ) 3

# IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~

Kedai Bakso Andrew Q

Cari Product dari: Kedai Bakso Andrew
y Cari Kategori Produk dari: Kedai Bakso Andrew

Mencari berdasarkan
nama UMKM

Can Fe oddia da = SaKs0o Andre

y Cari Pembina dari: Kedai Bakso Andrew

y Cari Kotamadya dari: Kedai Bakso Andrew
y Cari Kecamatan dari: Kedai Bakso Andrew
y Cari Kelurahan dari: Kedai Bakso Andrew

Output:

Shop Pessnanku  Riweyat Pesanan  Pengaturan L B IGNATIUS WISNU PRAYDGO ~

SMACK BOX GURIH ANDREW

Rp 18.000,00 / Pack

= aleget Barsng / Makinsn dan Minuman
s r r
f 5HPD BADAN PELAYAMAN PENGADAAN

Qutput

RARANG JASA
@ Halurahian Gambir

N

>> Mengetikkan Nama Produk UMKM, sebagai contoh
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¢BPPBJTest1 ~ Pejabat Pengadaan ~ O # IGNATIUS WISNU PRAYOGO ~

Snack Box Gurih Andrew

jol

Mencari berdasarkan

Cari Product dari: Snack Box Gurih Andrew
nama produk

» Cari Kategori Produk dari: Snack Box Gurih Andrew
» Cari Penyedia dari: Snack Box Gurih Andrew

» Cari Pembina dari: Snack Box Gurih Andrew

y Cari Kotamadya dari: Snack Box Gurih Andrew

y Cari Kecamatan dari: Snack Box Gurih Andrew

» Cari Kelurahan dari: Snack Box Gurih Andrew

Output:

PEPPEI Test1 = 7 ATILS WISHU PRAYDGO =

[SNACK BOX GURIH ANDREW

OQutput

Rp 18.000,00 / Pack
gor| Barang / Makanan dan Miswman
+ Kadiai Bisc Anceww

>> Melakukan penyaringan berdasarkan “Ketersediaan” (H-1 / Ready Stock /
PO)

Cari .. a
Y Penyaring ~ = Kelompokkan Menurut ~ ¥ Favorit ~ 1-40/189%6 £ >
Kategori Masker =

Kategori Pasar Jaya

Ready Stock Disaring berdasarkan

H-1 “READY STOCK"

Pre-Order

Produk PAKET SNACK 1
Jasa

Rp 14.000,00 / Pack

b i iri ; i i
Tambahkan Penyaring Sendiri Minuman = Kategori Barang / Makanan dan Minuman

Output:

e-Order

PAKET SNACK 7

Input

SUDIN PLMBERDAYAAN
PERLINCUNGAN ANAK DAN PENGENDALIAN
PENDUDUK LAKTIM
Y ——

MENENGAH KABLIPATEN KEP SETaBL
# Kebrshan Pty Tidung
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5.6 Memesan Produk Di Sistem E-Order
Sebagai contoh, kami menggunakan produk simulasi.
Nama Penyedia: Kedai Bakso Andrew
Produk : Snack Box Gurih Andrew

Berikut inforrmasi terkait produk yang ingin dibeli

@ ¥ GDPPEJTest] =  Pejbet Pengadesn = B IGRATIUS WISHU FRAYOGD =

Informasi Detail Produk

SNACK BOX GURIH ANDR
salahsatu katalog

Rp 18.000,00 /Pack

Diguciaken olel: Kedal Bakso Andrew

Tab Tab
Deskripsi Feedback

*tab Deskripsi*

Isi dari tab “Deskripsi”

*tab Feedback*
| /

Rt s Isi dari tab “Feedback”

197 954] ISHATLAS WISHL PRAYASD ik

a. Apabila keputusan sudah bulat untuk memesan produk pada UMKM terkait,
Silahkan hubungi terlebih dahulu nomor dari penyedia, terkait produk yang

dijual dan kesiapan penyedia dalam memenuhi pesanan. Atau juga bisa dengan

meng-klik tombol m untuk terhubung langsung dengan penyedia

menggunakan sistem.

b. Apabila sudah menghubungi UMKM yang dituju dan kedua belah pihak
sudah saling deal untuk melakukan pemesanan, silahkan klik pada tombol

B 41 untuk melanjutkan pemesanan.

c. Setelah itu, muncul lah pop-up sebagai berikut
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Konfirmasi Jumlah Pesanan

Anda memesan produk SNACK BOX CURIH ANDREW

Eerapa yang ingin dipesan?

Jumlah Pesan Minimal

Pesanan

Kemudian silahkan ketikkan berapa jumlah pesanan yang ingin dilakukan
dengan syarat sekurang-kurangnya adalah sejumlah minimal pesanan dan tidak

boleh melebihi jumlah maksimal pemesanan.

Setelah sudah, klik pada tombol ll- ", dan maka pesanan akan masuk ke

keranjang dan akan mendapatkan notifikasi sebagai berikut

Produk berhasil ditambahkan

Keterangan:

A. Klik pada tombol [ ! untuk melihat keranjang pesanan (sistem

akan mengarahkan user ke halaman “Pesananku”

B. Klik pada tombol

, maka sistem akan mengarahkan user ke

halaman “E-Order” untuk memesan kembali.

Cek Pesanan di Keranjang
Adapun 2 cara untuk melakukan check-out pesanan di sistem E-Order
>> Klik pada “Riwayat Pesanan” > Pilih Pesanan yang ingin di-checkout > Maka

tampilan halaman sebagai berikut
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e-Order Shop Pesamanku  Rfwayat Peeanan  Pengatursn O WY QEPFRITeat] - Pejahat Pengadaan = ) IGHATILS WISNL PRAYGED |

W o K 80X GU
Ebhpn:lai 11 €

BB Wessite m

D MW QecFEJTost1 = Polbat Fongadaon = & 1CHATILS WISNU PRAYOCO -

a

Riwayat Fe r
‘a Dleposis T Eonvadra * = scdomaskkar Merunat < e Raeant 113 €D
- B | foforonce Tangaal Ordar Pamoli SKED Feryodin Towl  Status
raft 2022021 0342402 A7G5A] IGMATILS WIS PRAFIGD eyt Dukso Ancew % 900.00000 Dirall

(et 227022021 0342402 [Ta786] [GRATIL 154 D oui Duk P 900,000 I

(]

(]

(u

(]

(u

(]

I e
rp—
R

Feyran
At Par e

Mapping Sirug Catatan

EtRUP

e

AG | B TrawrenBEM Reoet®BAY  Frieon leg
= Prsha Kt Jumdah Digssan Batuan Hargs Aweal Harga Kuge  Pajek Bulsutd
By " rens 12 o =panaansn

RLe 350 1 RIS SRR

ol Pkt gnan Belurr
Limas

>> Klik pada “Pesananku” > Maka halaman draft pemesanan akan muncul
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Checkout Pesanan

Apabila halaman draft dari pesanan telah muncul (cara untuk memastikan status
pesanan adalah draft adalah sebagai berikut)

Shop  Pesananku  Riwayal Pesanan  Pengaturan © @ QBPPBJTest] -  Pojabat Pengadaan ~ (@ IGNATIUS WISNU PRAYOED ~

Draft
Cetgk -~ Tindakan ~ 141 € 2

Batalkan

Status Pesanan

Namor Pesanan

Draft

Detil Pesanan

Terdapat 3 tombol yang disediakan pada halaman draft ini, yakni:

>> Edit : Silahkan klik pada tombol “*** untuk menyunting informasi pemesanan
agar dapat selanjutnya diproses pemesanannya.

>> Proses : Silahkan klik pada tombol “ |, apabila seluruh informasi yang ada
pada dokumen draft pesananan telah dipastikan benar dan seluruhnya terisi agar
dapat selanjutnya diproses pemesanannya.

>> Batalkan : Membatalkan pesanan sekaligus menghapus draft pesanan terkait.

Maka untuk melanjutkan proses Check-Out Pesanan, silahkan klik pada tombol

, dan lengkapi keseluruhan field dokumen pemesanannya,

34



Draft

B Abaikzn

Diraft

—Domor Pesanan

Draft
Silahkan di-edit

e e sesuai keperluan

Tanggal Pesan

Peryedia

Tanggal Kegiatan
Waktu Kegiatan

Pambali ATIUS WISNU PRAYDGD

Alamal SKPD

Alamat Pengiriman

BPPEJ Test 1,
Julan Medan Merdeka Barat,
Kelurahan Gambir. kecamatan Carnbir, Kota Jakarta Pusat,

[
Silahkan di-edit

sesuai keperluan

+H SMACK BOX GLURIH ANDREW

Mapping Sirup Catatan
SIRUP - Nama Kegiatan di Marna kegiatan akan dicanlumbkan pada invoice dan idvilansi
SKPD Invaice
Catatan Pembeli Ber calatan lambahan mengenai iransaksi n
Produk  Berkas  Dokumen UMM Her<as UMEM Pelurasan Log
~ Produk Kompanen Jumizsh Dipesan  Sstuan Harga Awal HargaNego  Pajak fubtotal
50 Pack 8.000,00 T8 000,00 Ro 0000000 @

Silahkan di-edit sesuai keperluan

Ketentuan Pajak

23 2% (£%)

Detail Pajak
Produk PPN PPh 22 PPh 23 PPh 4 (2}
SMACH BOX SURIH ANDREW o 0o 600 000

Edit Informasi Pemesanan

A. Field tanggal kegiatan

UNKM Kedsi Baso Andrew merupakan UMKM dengan kelergkzpan perayaratan pajaic NPWR Sehingga potansi denaksn paizk: [V PPh 227,85 {1,5%), I\ PPH

Harga Sebelum Pajak: 900.000,00

Pajak: ooa

Biaya Kirim {Ditanggung Penjual): {¥als]
Taizl  900.000,00

Terhilang: Sembilan

Ratuz g

Fupsah

Sizlus Pelurasan Belum

Lunas

Silahkan ubah informasi tanggal kegiatan berlangsung (hari dimana produk harus
sudah sampai). Sebagai contoh, saya tanggalkan 25 Februari 2021 sebagai tanggal

kegiatan, maka tampilah seperti pada gambar berikut

Detil Pesanan
Tanggal Pesan 22/02/2021
Tanggal Kegiatan 25/02/2021 -
Waktu Kegiatan < Februari 2021 > -
Pembeli # Sn S| Rb Km Jm Sb Mg
Alamat SKPD 6 1 2 3 4 5 6 7

7 8 9 10 11 12 13 14
Mapping Sirup 8 1516 17 18 19 20 21
SIRUP o 22 23 24 26 27 28 |yan Rapat -
SKPD = 122 4 > & 2 N BARANGJASA

11 8 9 10 11 12 13 14

B. Field tanggal kegiatan
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Silahkan ubah informasi waktu kegiatan berlangsung (waktu dimana produk

harus sudah sampai). Seperti yang dicontohkan pada gambar berikut

Detil Pesanan

Tanggal Pesan 22/02/2021

Tanggal Kegiatan 25/02/2021 -
Waktu Kegiatan 07-:30 -
Pembeli

Alamat SKP A Menunjukkan
’ Menit
Mapping Sirup o7 _ *

SIRUP man Rapat b

SKPD \N BARANGJASA

C. Field SIRUP
Silahkan tentukan sirup yang anggarannya akan digunakan untuk berbelanja di
sistem E-Order. Sebagai contoh, kami menggunakan ‘“23547600 - Belanja
Makan Minum Rapat” sebagai sirup yang akan digunakan, maka tampilah seperti

berikut

Detil Pesanan

Tanggal Pesan 22/02/2021 Penyedia Kedai Bakso Andrew
Tanggal Kegiatan 25/02/2021 - Alamat Pengiriman BPPBJ Test 1,
Wakt iatan T Jalan Medan Merdeka Barat,
u Kegl 1230 = Kelurahan Gambir, Kecamatan Gambir, Kota Jakarta Pusat,
Pembeli 0G0 DK Jakarta, Provinsi Indonesia, 10110
Alamat SKPD
Mapping Sirup Catatan
SiRUP 23574600 - Belan;a Makanan dan Minuman Rapal ~ [# Nama Kegiatan di Nama kegiatan akan dicantumkan pada invoice dan k'.\-.:a.é
SKPD 23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat

18840060 - Pembuatan Aplikast Jabfung Pengelola Barang/Jasa erluan Manual Book
26999586 - Penyediaan Jasa Pendukung Pokja dan Tenaga Asisten Pengefola Barang/Jasa (perorangan 1) @

27000201 - Penyediaan Jasa Pendukung Pokja dan Tenaga Asisten Pengelola Barang/Jasa (perorangan 1)

D. Field Nama Kegiatan
Silahkan menuliskan nama kegiatan untuk dicantumkan di invoice yang dibuat
oleh UMKM (Penyedia). Berikut kami contohkan dengan mencantumkan

“Kegiatan rapat dengan Diskominfo”, maka tampilah sebagai berikut
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Catatan

I Nama Kegiatan di Kegiatan rapat dengan Diskominfo
Invoice Q
Catatan Pembeli Hanya untuk keperluan Manual Book

®

E. Field catatan untuk Penyedia
Silahkan menuliskan catatan khusus untuk UMKM (Penyedia) terkait. Berikut
kami contohkan dengan mencantumkan “Diharap pesanan datang sekurang-

kurangnya 15menit sebelum kegiatan dimulai”, maka tampilah sebagai berikut

Catatan

! Nama Kegiatan di Kegiatan rapat dengan Diskominfo
Invoice @
Catatan Pembeli Hanya untuk keperluan Manual Book

Kemudian jika sudah,
Sorot halaman ke bagian bawah, maka akan tampil beberapa tab infromasi di

halaman yang sama.

Produk Berkas Dukurmien UMKM Berkas LMK Pelunasan Log

Silahkan pilih dan ubah field-field pada kolom yang terdapat pada Tab Produk

Tab Produk berisi informasi tambahan terkait produk yang sedang dipesan. Berikut
tampilan tab produk
F. Maping Komponen

Produk  Berkas  Dokumen Profil UMKM  Dokumen Transaksi UMKM  Pelunasan  Log
= Produk Komponen Jumlah Dipesan  Satuan Harga Harga Nego  Pajak Subtotal
fp 50.000,00 8@

SHACK DOX GURIH ANDRCW | - 5 DBox 10.000,00 18.00000 (fv.'"h 232

[5.1.02.01.01 0052 [9.1.2.11.05.01 001 00008] snack Rapat/Bimbingan Teknes fdan atau kegiatan saenisnya

[5.1.02.01.01 0052] [9.1.2 11.05 01 001 D000 Makan RapatBimbingan Teknis/dan atau Kegiatan Sejenis

Keterangan:
Produk = Telah tercantum nama produk yang sedang dipesan

Komponen = Silahkan pilih komponen sirup yang digunakan
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Jumlah Pesanan = Telah tercantum jumlah Pesanan yang sedang dipesan
Harga Awal = Telah tercantum Harga per pack

Harga Nego = Silahkan cantumkan harga pnawaran (bila ada)

Pajak = Pengisian ketentuan pmberlakuan pajak atas produk terkait

Ada ketentuan Pajak yang diberikan atas produk yang dibeli
e Pemilihan pajak PPh22, dikenakan apabila produk yang ingin dibeli bersifat
“Ready Stock™”

e Pemilihan PPh23, dikenakan ketika produk yang ingin dibeli bersifat “H-1”

ataupun “Pre-Order”

Pemilihan PPh22 untuk Ready Stock diartikan ketika Restoran tersebut sifatnya
memasak setiap hari, ada maupun tidakada yang pesana
Sedangkan pemilihan PPh23 untuk “H-1" maupun “Pre-Order” diartikan ketika

Restoran hanya akan memasak apabila ada pemesanan

Sistem aplikasi E-Order ini telah menyediakan default penentuan pajak yang
dikenakan untuk mempermudah user dalam memilih, namun juga
memberikan hak untuk user memilih sendiri pajak manakan yang mesti

dikenakan dalam pembelian produk.

Setelah semua sudah, silahkan klik pada tombol S untuk menyimpan
perubahan.

Kemudian klik pada tombol “““untuk melanjutkan tahapan transaksi pada E-
Order.

Apabila sudah, maka munculah tampilan sebagai berikut

Pesananku  Riwayat Pesanan Pengaturan

Pesananku / 27102000338

@| Website Ubah Pesanan
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5.7 Ubah Pesanan

Ubah Pe:
Terdapat tombol ‘ il

untuk mengubah value parameter dari pesanan.

Silahkan klik pada tombol “Ubah Pesanan”, maka tersedh menu piluhan ubah

pesanan sebagai berikut

Ubah Data

Jeniz Parubahan Data

Baltal

5.7.1 Ubah Jadwal

Berikut tampilan dari form ubah jadwal pesanan

Baal

Ubah Data X
Jenis Perubahan Data _Ubah Jadwal -
Tanggel Kegiatan 25/02/2021 M

Waktu Kegiatan 07:30

Ubah Jadwal digunakan untuk memajukan jadwal kegiatan, tanpa mengubah

tanggal pesan

5.7.2 Ubah Jumlah Pesanan

Berikut tampilan dari form ubah jumlah pesanan

50,00

Ubah Data ®
Jenis Perubahan Date Ubah Jumilah Pesanan -
Produk Satuan Jumiah Dipesan (Lama) Jumiah Dipesan (Baru)
SMNACK BOX GURIH ANDREW Fack

Eatal

Digunakan untuk menambah atau mengurangi jumlah pesanan yang sedang

dipesan.
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5.7.3 Batalkan Pesanan

Berikut tampilan dari form batalkan pesanan

Ubah Data

Jenis Perubahan Deta Batalkan Pesanan

Alasan Pembetale Catatan:
= mbatalan . .
’ « Pembalalzn pzsanan melibatkan kedua belah pihak. UMKM perla
melakuzkan persetujuan pada sistem

Batal

5.7.4 Transaksi Backdate

Berikut Tampilan Form Transaksi Backdate

Ubah Data

Jenis Perubahan Data Transaksi Back Dat

Tanggal Pesan 04/01/2022 14:36:50
Tanggal Kegiatan 05/01/2022

Waktu Kegiatan

Batal

Transaksi Backdate digunakan untuk membuat transaksi yang sudah dilakukan

sebelumnya sudah dijalankan.

perlu diingat, jika Ketersedian produk yang dipesan adalah h-1 maka Tanggal

Pesan dan Tanggal Kegiatan Harus di buatkan 1 hari sebelumnya
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Tahapan IV — login kembali sebagai PPK

6.1 Memberikan Konfirmasi atas Pesanan yang telah diterima

Note:
e PPK perlu memastikan seluruh pesanan telah sampai dan diterima

e PPK perlu memastikan seluruh pesanan tiba sesuai jadwal yang ditentukan

e PPK perlu memastikan apakah pesanan yang diterima seluruhnya

dalam kondisi baik

Setelah halaman “Pesananku” terbuka, silahkan klik pada tombol ™ ,

maka tampilah pop-up untuk mengkonfirmasi pesanan yang diterima

Penerimaan Pasanan x
Produk Jumlah Dipesan Ditarima (Baik)
SMNACHK BOX GURIH ANDREEW =0 "]
Catatan Mehion berikan kelerangan komentar rmengenal penenmaan pesanan. Misal; Barang ditenma dalorm kondisi baik / dan lain fain

Batal
Keterangan:

Produk = Nama produk yang diterima

Jumlah Dipesan = Banyaknya pesanan yang dipesan

Jumlah Diterima = Silahkan isi banyaknya pesanan yang diterima (dalam kondisi
baik)

Catatan = Berupa tulisan catatan yang sebelumnya telah diinput oleh Pejabat

Pengadaan

Sebagai contoh, dari 50 pesanan yang dilakukan, 48 diantaranya telah kami terima

dengan baik. Maka dapat dituliskan sebagai berikut
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Penerimaan Pesanan

Produk

Jumlah Dipesan Diterima (Balk)
SNACK BOX GURIH ANDREW

g0 A6

Catatan Dari 50 pesanan, terdapat 43 pesanan yang telah kami terima dengan baik, Mohon dikirimkan kembali sebanyak 2 pesanan untuk
memenuhi jumlah keseluruhan pesanan P

L] e

Setelah selesai menginputkan jumlah pesanan yang telah dipastikan diterima dengan
baik,

Klik pada tombol FESE untuk men-submit pesanan yang telah diterima.

Kemudian muncul kembali peng-konfirmasian atas inputan yang baru saja kita

nyatakan terkait penerimaan pesanan, sebagai berikut

Konfirmasi Penerimaan Pesanan

Anda yakin telah menerima pesanan dengan keterangan sebagai berikut?

Produk Jumiah Dipesan Diterima (Baik)

SNACK BOX GLRIH ANDREW 50 43

Catatan Dari 50 pesanan, terdapat 438 pesanan yang telah kami terima dengarn saik. Mohon dikirinnkan kembali sebanyak 2 pesanan untulk

memenuhi jurmnlah keseluruhan pesanan.

Silahkan klik tombol jika inputan telah benar.

Silahkan klik tombol jika inputan yang terisi salah.

>> Qutput apabila jumlah pesanan yang diterima kurang dari jumlah pesanan yang

dipesan dan maka proses akan Kembali ke tahap konfirmasi pesanan yang diterima.
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e-Order Shop  HRiwayat Pesanan  Hroses Feedback o wmE B IGNALIUS WISNU PRAYOGU +

B -orer Riwayat Pesanan / 2102000340
"% Disposisi

T Website Infarmasi Penerimaan Barang X i
Berikul pesanan yang belum sesuai:
* SNACK BOX GURIH ANDREW diterima 48.0 dari 50.0 Pack

Mohan mengirim zisa barang yang kurang. A

< Status Pesanan
Nomor Pesanan

2102000340 N

Detil Pesanan

Cetak = Tindakan = 152 € X

Tanggal Pesan 23/02/2027 Penyedla Kedai Bu I
Tanggal Kegiatan 25/02/2021 Alamat Pengiriman BRPBEJ Test 1,
Waktu Kegiatan 07-30 Jalan Medan Merdeksa Barat
5 e i i : Kelurahan Gambir, Kecamatan Gambir, Kota
Pembell ATIUS WISNU PRAYOGD

Jakarta Puzat,
DKl Jakarta, Provinsi Indanesia, 10110

>> QOutput apabila jumlah pesanan yang diterima sudah mencapai jumlah pesanan

yang dipesan dan maka proses akan lanjut ke “Pesanan Diterima”

Shop  Riwayat Pezanan  Prozes Feedback L B IGNATIUS WISNU PRAYOGO -

Riwayat Pesanan / 21020003240

Cetzk = Tindakan ~ 1r2 € >

Pasanan Diterima

Memar Peganan

2102000340

Detil Pesanan

Tanggal Pesan Fenyedia Keda

Tanggal Kegiatan Alamat Pengiriman HEPH. 1eat 1

Waktu Keglatan
bir, Kecamatan Gambir, Kola

Pembeli

Jakarta Pusat,
DKl Jakarta, Provinsi Indenesia, 10110

6.2 Memberikan Feedback
Silahkan klik pada menu navigasi bar atas “Proses Feedback”, pilih ke menu tab

“Feedback Pembeli”, maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

Riwayat Pesanan / 2102000340

etak - Tindakan =

MNomor Pesanan

2102000340

Detil Pesanan

Tanggal Pesan Penyedia

Tanggal Keglatan Alamat Pengiriman

Waktu Keglatan

Pembeli MNAT]
Mapping Sirup Catatan
SIRUP 574 B t Nama Kegiatan di Kegiatan rapat deng
SKPD ENGADAAN Invoice
Catatan Pembeii Diharap p urangrya
Smenit sebs
Produlk Berkas Dokumen Profil UMM Dokumen Transaksi UMEM Pelunasan Feedback Pembell Log

Penilaian Produk
Produk Penilaian Rating Wasan
SNACK BOX GURIH ANDREW Netral
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Silahkan isi feedback Penilaian Produk dengan Penjual, berikut kami contohkan

pemberian feedback sebagai berikut

Produk Berkas Dokumen Profil UMKM Dokumen Transaksi UMKM Pelunasan Feedback Pembeli Log

Penilaian Produk

Produk Penilaian Rating Ulasan
SNACK BOX GURIH ANDREW Netral Packaging baik

Penilaian Penjual

Pertanyaan Rating
Produk Sesuai Deskripsi

Komunikatif

Waktu Pengiriman

Pendapat Anda Pesanan diterima dengan balk dan rasa enak. Terimakasih

Penilaian Penjual

Pertanyaan Rating
Produk Sesuai Deskripsi y
Komunikatif

Waktu Pengiriman

Pendapat Anda

Setelah sudah silahkan klik pada tombol , maka tuntas sudah proses
transaksi pada system aplikasi E-Order.

Riwayat Pesanan / 2102000340

Cetak = Tindakan -

Seleani

Nomor Pesanan

2102000340

Detil Pesanan

Tanggal Pesan 23/02/2021 Penyedia Kedai Bakso
Tanggal Kegiatan 25/02/2020 ‘Alamat Pengiriman BPPBJ Test 1,
Waktu Kegiatan 07:30 Jalan Medan Merdeka Barat,

Kelurahan Gambir, Kecamatan Gambir, Kota

i 7964] IGNATIUS WISNU PRAYOGO
Pembeli 197964] IGNATIUS SNU PRAYOGO Jakarta Pusat,
DKI Jakarta, Provinsi Indonesia, 10110
Mapping Sirup Catatan
SIRUP 23 telar Nama Kegiatan di Kegiatan rapat dengan Diskominfo
SKPD 0] BADAN PELAYANAN F Invoice
BARANG JASA Catatan Pembeli Diharap pesanan datang sekurang-kurangnya

15menit sebelum kegiatan dimulai
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Produk Berkas Dokumen Profil UMKM Dokumen Transaksi UMKM Pelunasan Feedback Pembeli Log

Penilaian Produk

Produk Penilaian Rating Ulasan
SNACK BOX GURIH ANDREW

Netral Packaging baik

Penilaian Penjual

Pertanyaan Rating
Produk Sesuai Deskripsi

Komunikatif

Waktu Pengiriman

Pendapat Anda Pesanan diterima dengan baik dan rasa enak. Terimakasih,

Jika sudah maka tugas Bendahara untuk melakukan pembayaran.
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Tahapan V Bendahara

7.1 Halaman Dashboard — login sebagai Bendahara

Terdapat 3 pilihan menu pada navigasi bar atas. Shop; Pembayaran; Riwayat

Pesanan dan Pengaturan.

e-Order Shop Pembaysran  Riwayst Pesanan  Pengaturan O W= $ GNATIUS WISNU PRAYOGO ~
Produk Jeari .. (=]
5 Web T PRenyaring * = Kelompokkan Menunst * e Favorit = 1-40 /901 € >

SNACK BOX GURIH ANDREW Paket Beras Hemat NASI BOX PAKET A
Rp 18.000,00 / box Rp 1.00 / Pca Rp 44.000,00 / Pcs
i Barang / Makanan dan Minuman 1= Kategon Produk/barang/makanan / PD. Pasar 4 ri Barang / Makanan dan Minuman
4 Kedai Baksa Andrew Jaya a DAPOER UINGU
BADAN PELAYANAN PENGADAAM BARANG & Penyedia Kedai Bakso Andrew SUKU DINAS KETAHANAN PANGAN
2 SKPD BADAN PELAYANAMN PENGADAAN BARANG KELAS M DAN PERTAMIAN KOTA JAKTIM
JABA
¥ ¥alurahan Gambir
Keterangan:

SHOP = Menampilkan katalog produk-produk E-Order

RIWAYAT PESANAN = Menampilkan list pesanan-pesanan yang
telah atau sedang berlangsung

PROSES FEEDBACK = Menampilkan pesanan dengan status
transaksi Pembayaran Selesai, untuk segera dilakukan Feedback
PENGATURAN = Menampilkan pilithan untuk menambah Rekening
SKPD

YV V VYV

7.2 Melakukan Pembayaran
Silahkan pilih metode pembayaran yang akan digunakan pada proses transaksi di
sistem aplikasi E-Order Pemprov DKI Jakarta. Terdapat 2 pilihan, ‘“Pembayaran
Autedebet” dan “Pembayaran Manual”.

Riwayat Pesanan / 22030712921

Cetuk = Tindakar = 1

- Pembayaran Manugl S ATETERCEETS M etode Pem baya ran

Mormor Pasanan

2203012921

Detil Pesanan

Tanggal Pesan Penyedia

Tanggal Keglatan Atamat Pangliman

Waktu Keglatan

Fembeli [197964] IGHAT U5 WISHU PRAYOGO
Mapping Sirup Catatan
SIRUP 111 Sim o Minuman Nama Kaglatan d1 Simulazi Peryediaan bakanas dar Kinumar
SKPD 12022} BADAN PLL? Invoice
Catatan Pembeli
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8.3 Melakukan Pembayaran Manual Payment

Silahkan klik pada tombol | Pombe , untuk melakukan Pembayaran

Manual. Maka akan muncul tampilan sebagai berikut

Pembayaran  Riwayat Pesanan  Pengaturan Bandahara ~ (0 &3 # ICNATIUS WISNU PRAYOGO ~

. | Riwayat Pesanan / 2102000340
.@ 1 Cetak = Tndakar = 1/14 € >
R website Pembayaran Autodebet | L F
Riwayat Pesanan / 2102000340
= Cetak = Tindakan ~ 141 € P

Ubah Metode Pembayaran A

P&"'bawa-"-'3i'-'a“d< Status Pesanan
2102000340 ‘l

8.3.1 Mengunggah file Bukti Pembayaran
Silahkan klik pada tab “Berkas”

Riwayat Pesanan / 2102000340
[’ [ Cetak = Tindakan ~
Pembayaran Divalidasi

Nomeor Pesanan

2102000340

Detil Pesanan

Tanggal Pesan 23/02/2021 Penyedia Kedai Bakso Andrew
Tanggal Kegiatan 25/02/2021 Alamat Pengiriman BPPBJ Test 1,
Waktu Kegiatan 07:30 Jalan Medan Merdeka Barat,
: G " e e - _ Kelurahan Gambir, Kecamatan Gambir,
Pembeli 97964] IGNATIUS WISNU PRAYOGO

Kota Jakarta Pusat,
DKl Jakarta, Provinsi Indonesia, 10110

Mapping Sirup Catatan
SIRUP z kanan dan Nama Kegiatan di Kegiatan rapat dengan Diskominfo
Invoice

SKPD AYANAN PENGADAAN Catatan Pembeli Diharap pesanan datang sekurang-
kurangnya 15menit sebelum kegiatan
dimulai

Produk Berkas 1. Klik Disini kumen Transaksi UMKM Pelunasan Log
Perlu Diupload
Nama Dokumen Status Keterangan

Bukti Pembayaran (Slip Pembayaran Bank) Belum diupload

Kemudian, klik pada icon ¢ untuk mengunggah file Bukti Pembayaran (Slip

Pembayaran Bank)
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Upload Berkas

& e Ci tan:
Pilih File Klik Disini A

Tipe file yang didukung: *.pdf, *jpg. *jpeg. *png, *.gif, *bitmap, *.img

Histori Dokumen

[v] Upload Tanggal Upload

Simpan Batal

Silahkan pilih file yang akan diunggah, dengan cara meng-klik tombol

1, kemudian pilih file dari penyimpanan local anda.

Upload Berkas

X
Catatan:
Pilih File ukti Slip Pembayaran kepada Ban| o] = e
ilih Fi Bt lip Pembaya epadaBank. # W Tipe file yang didukung: *.pdf, */pg, “jpeg. *png. “.gif * bitmap, *img
Histori Dokumen
[v] Upload Tanggal Upload

Setelah sudah, klik tombol , untuk menyimpan perubahan dan

melanjutkan proses transaksi. Atau klik pada tombol , untuk

membatalkan proses pengunggahan sekaligus tidak melanjutkan tahapan

transaksi pada system aplikasi E-Order.

Setelah selesai mengklik tombol , maka tampilah halaman sebagai berikut
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Riwayat Pesanan / 2102000340

Nomor Pesanan

2102000340

Detil Pesanan

Tanggal Pesan 23/02/2021
Tanggal Kegiatan 25/02/2021
‘Waktu Kegiatan 07:30
Pembeli [197964] IGNATIUS WISNU PRAYOGO
Mapping Sirup
SIRUP 23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat
SKPD [2020] BADAN PELAYANAN PENGADAAM
BARANG JASA
Produk Berkas Dokumen Profil UMEM Dokumen Transaksi UMKM

Perlu Diupload

Nama Dokumen
Bukti Pembayaran (Slip Pembayaran Bank)

Cetak =

Penyedia
Alamat Pengiriman

Catatan

Mama Kegiatan di
Invoice
Catatan Pembeli

Pelunasan Log

Status
Sudah diupload

Tindakan ~

Pembayaran Divalidasi

Kedal Bakso Andrew

BPPBJ Test 1,

Jalan Medan Merdeka Barat,

Kelurahan Gambir, Kecarnatan Gambir, Kota
Jakarta Pusat,

DKl Jakarta, Provinsi Indonesia, 10110

Kegiatan rapat dengan Diskominfo

Diharap pesanan datang sekurang-kurangnya
18menit sebelum keglatan dimulal

Keterangan
&

Kemudian klik pada tombol , apabila telah dipastikan pembayaran
telah dilakukan dan dokumen bukti pembayaran telah diunggah ke system

aplikasi E-Order.

8.3.2 Mengunggah file Bukti Potong Pajak
Ketika tombol , telah ditekan maka akan muncul halaman sebagai

berikut

Kemudian Silahkan

Cetak = Tindakan ~

Klik Disini
Dkl Pembuyaran Selesol
Nomor Pesanan
Detil Pesanan
Tanggal Pesan 23/02/2021 Penyedia Kedai Bakso Andrew
Tanggal Kegiatan 25/02/2021 Alamat Pengiriman BPPBJ Test 1,
Waktu Kegiatan 0730 ialan Med?:n Merdika Barat, . "
- 167054] A ey \ elurahan Gambir, Kecamatan Gambir, Kota
Pembeli [197964] IGNATILS WISNU PRAYOGO Jakarta Pusat,
DKl Jakarta, Provinsi Indonesia, 10110
Mapping Sirup Catatan
SIRUP 23574600 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat Mama Kegiatan di Keglatan rapat dengan Diskominfo
SKPD [2020] BADAN PELAYANAMN PENGADAAN Invoice
BARANG JASA Catatan Pembeli Diharap pesanan datang sekurang-kurangnya
15menit sebelum kegiatan dimulai
Produk Berkas Dokumen Profil UMEM Dokumen Transaksi UMKM Pelunasan Feedback Pembeli Log
Jumlah Jumlah Harga
+ Produk Komponen Dipesan Diterima  Satuan Harga Nego  Pajak Subtotal
SNACK BOX [5.2.2.27.01] [9.1.2.26.01.01.002.00004] Tenaga 50 50 Pack 18.000,00 18.000,00 Rp 900.000,00
GURIH ANDREW  Ahli Pratama Golongan I-D
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Kemudian muncul halaman sebagai berikut

Upload dokumen Bukti Potong Pajak X
Pilih Fil Catatan:
okt Tipe file yang didukung: *pdf, *jpg. *jpeg *png *gif *bitmap, *img
Histori Dokumen
[v] Upload Tanggal Upload
. Bukti Slip Pembayaran kepada Bank.pdf 27/02/2021 22:21:59

Silahkan pilih file yang akan diunggah, dengan cara meng-klik tombol

2“0, kemudian pilih file dari penyimpanan local anda. Jika sudah

maka akan tampil halaman sebagai berikut

Upload dokumen Bukti Potong Pajak x

PR El R i Catatan:
kol Bukti Potong Pajak.pd s 8 Tipe file yang didukung: *pdf, *jpg, *jpeg, *png *gif, *bitmap, *img

Histori Dokumen

[v] Upload Tanggal Upload
& Bukti Slip Pembayaran kepada Bank.pdf 27/02/2021 22:21:59

Setelah sudah, klik tombol , untuk menyimpan perubahan dan

melanjutkan proses transaksi. Atau klik pada tombol , untuk
membatalkan proses pengunggahan sekaligus tidak melanjutkan tahapan

transaksi pada system aplikasi E-Order.

Jika sudah, kemudian cek apakah dokumen Bukti Potong Pajak benar-benar
telah diupload dengan benar ke system aplikasi E-Order atau tidak, dengan
cara mengklik -ada tab Dokumen Transaksi UMKM dan lihat dokumen apa
saja yang telah terunggah.
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Riwayat Pesanan / 2102000340

U rEsanan

Detil Pesanan

Tanggal Pesan 23/02/2027

Tanggal Kegiatan 25/02/2021

‘Waktu Kegiatan 07:30

Pembeli [197964] IGNATIUS WISNU PRAYOGO

Mapping Sirup

Penyedia
Alamat Pengiriman

Catatan

Cetak ~ Tindakan ~

Kedai Bakso Andrew

EPPB.J Test 1,

Jalan Medan Merdeka Barat,

Kelurahan Gambir, Kecamatan Gambir, Kota
Jakarta Pusat,

DKl Jakarta, Provinsi Indonesia, 10110

SIRUP 3574600 - Belal takanan dan Minuman Rapat Nama Kegiatan di Kegiatan rapat dengan Diskominfo
SKPD [2020] BADAN P AN PENGADAAN Invojce
BARANG JASA Catatan Pembeli Diharap pesanan datang sekurang-kurangnya
15menit sebelum kegiatan dimulai
Produk  Berkas  Dokurnen Profil UMKM  Dokumen Transaksi UMKM  Pelunasan  Feedback Pembell  Log
Nomor Kwitansi 123456789 *Mohon isi nomor kwitansi sesuai dokumen pengiriman,
Nama Dokumen Berkas Status Tanggal Upload Keterangan Versi
Bukti Potong Pajak & Bukti Potong Pajak.pdf Sudah diupload 28/02/2021 06:42:08 0
e-Faktur (PKP) Belum diupload 23/02/2021 10:35:56 0
Invoice & Template Invoice eOrder Report.p Sudah diupload 23/02/2021 10:35:56 0
Kwitansi & Template eOrder Report pdf Sudah diupload 23/02/2021 10:35:56 a

Jika status dokumen Bukti Potong Pajak adalah Sudah diupload, maka proses

Bendahara dalam melakukan pembayaran menggunakan Manual Payment

telah selesai.

7.3 Revisi Pajak

Setelah klik menu revisi pajak, maka akan muncul tampilan sebagai berikut :

Revisi Pajak

Detail Produk

Satuan Harga Harga Revisi
Produk Komponen Kuantitas  Produk Awal Satuan Subtotal  Pajak
SNACK BOX [4.4.01.07.1.03.03] Pendampingan; Konsultasi, 10 Box 10.000,00  10.000,00 100.000,00 -
GURIH ANDREW dan/atau Bimbingan Teknis Pengadaan Barang V. PPh 22 1.5%

dan Jasa
V. PPh 23 2%

Detail Pajak Sebelum Perubahan
Produk PPN PPh 22 PPh23 PPh4(2)
SNACK BOX GURIH ANDREW 0,00 0,00 2.000,00 0,00

Detail Pajak Setelah Perubahan

Batal

Setelah memilih pajak yang sesuai maka nanti akan muncul tombol konfirmasi di

samping tombol batal.
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